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Stundenkarte 
 
 
Verarbeitung der Stundenkarte mit Excel 
Die Stundenkarten der einzelnen Mitarbeiter werden in Excel geführt. 
SOLL/IST-Zeiten werden gemäss der Überzeitenregelungen des VSG berücksichtigt. Übermässige 
Abweichungen erkennt das System sofort, was die Plausibiltätskontrolle stark vereinfacht. 

 
 SOLL-Stunden 
Die SOLL-Stunden errechnet das Programm für 
die ganze Firma automatisch. Feiertage werden 
genauso berücksichtigt wie die geplanten Ar-
beitsstunden pro Tag. Für die einzelnen Mitar-

beiter oder Gruppe erfassen Sie nur noch die 
Ferien oder geplante Absenzen. Die Kalenderda-
ten dienen als Grundlage für die Gleit- und Ü-
berzeitberechnungen in der Stundenkarte.

 
 Eingabe der IST-Stunden
In der Stundenkarte erfassen Sie die geleisteten 
Arbeitsstunden pro Mitarbeiter. Sowohl unpro-
duktive Stunden und Absenzen als auch Zulagen 
und Spesen erfassen Sie in einer übersichtlichen 

Tabelle. Hier kontrollieren Sie auch sämtliche 
Eingaben, die über den Tagesrapport erfasst 
worden sind.

  
 Plausibilisierung der Stunden
Um sicherzustellen, dass möglichst keine Falsch-
eingaben weiterverarbeitet werden, zeigt eine 
Auswertung auf, wo grössere Abweichungen zwi-

schen den SOLL-Stunden und IST-Stunden be-
stehen. 

 
 
 

SORBA EDV AG | Oberer Graben 16 | 9001 St.Gallen | Telefon 071 224 00 00 | Telefax 071 224 00 12  

SORBA INFORMATIQUE SA | Rue de l'Avenir 4 | 2606 Corgémont | Téléphone 032 489 52 32 | Téléfax 032 489 52 31 

www.sorba.ch | info@sorba.ch 



 
 

26.10.2006  Seite 2/2 

 Weiterverarbeitung in Lohnbuchhaltung
Die Stundenkarte ist eine vollwertige Lohn-
Vorerfassung. Sie entscheiden, wann die Stun-

denerfassung für Ihre Mitarbeiter abgeschlossen 
ist und zur Lohnverarbeitung freigegeben wird. 
 

 Weiterverarbeitung in andere Softwaremodule
Einmal erfasste Lohnstunden stehen automatisch 
in den Auswertungen Auftrag SOLL/IST und Auf-
tragsnachkalkulation zur Verfügung. 

Die Stundenkarte kann mit dem Modul Tages-
rapport ergänzt werden.

 
 Auswertungsbeispiele 

  
 Stundenkarte auf einen Blick 
�  Einfache Stundenerfassung in Excel 

�  Automatischer Stundenvergleich mit Arbeitszeitkalender 

�  Überzeitregelung nach Verbandsvorgaben möglich 

�  Plausibilisierung der Stunden 

�  Ausdruck der Stundenkarten 

 


