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Traitement des cartes des heures avec Excel

Les cartes des heures des différents collaborateurs peuvent étre remplies

directement

dans Excel. Les temps PREVUS/REELS sont reportés chaque jour d’aprés le réglement
des heures supplémentaires du contrat de la SSE et d’autres fédérations. Dans le
domaine d'exploitation, le module Carte des heures indique toutes les différences au
niveau des heures effectives ce qui simplifie fortement le contrdle d’intégralité.
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[B) Heures PREVUES

Pour chaque collaborateur, un calendrier d'heures de travail peut étre introduit. Celui-ci peut étre
défini individuellement, par groupe de collaborateurs ou pour toute l’entreprise. Les heures
PREVUES de ce calendrier sont directement recueillies dans le module Carte des heures.

I8, Entrée des heures REELLES

Aussi bien les heures de travail effectuées que les temps indirects, comme les absences, peuvent
étre saisis dans Excel. Si les heures sont déja saisies dans un autre module SORBA, comme par

exemple Rapport Journalier, celles-ci apparaissent directement dans l'apergu et
transcrites.

LI'._:EI' Controle d

‘intégralité des heures

peuvent étre

Pour garantir qu'aucune entrée erronée ne peut étre traitée, une information indique qu'il existe
une grande différence entre les heures PREVUES et les temps saisis. Ainsi les cas spéciaux peuvent

étre examinés encore une fois et ainsi étre corrigés si nécessaire.
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Suite du traitement dans la comptabilité des salaires

Afin que les données puissent étre entierement traitées d’aprés le Controle d’intégralité dans la
Comptabilité des salaires, il est possible de saisir tous les genres de salaire; par exemple des frais,
des indemnités de repas ou des absences. La Carte des heures est un pré-enregistrement des
salaires.

LI'._:j, Suite de traitements dans d’autres modules

Les heures de salaire sont prises en considération automatiquement dans les comparaisons de
données PREVUES/REELLES et du suivi du prix de revient. Dés que les données sont saisies, celles-
ci sont incluses dans les statistiques.

La carte des heures peut étre complétée avec le module Rapport Journalier.

%= CARTE DES HEURES en un coup d’oeil

N Saisie simple des heures dans Excel

N Comparaison automatique des heures avec le calendrier des temps de travail

N Le réglage des heures supplémentaires d’aprés la convention nationale selon les corps de
métier
Contréle d’intégralité des heures

Impression des cartes des heures

%mp Exemple d’impression

Contréle d'lntegrallte Periode: février 2006

Mo. Pers Mom Prénom H. Dues H. de travail Dernier projet Maitre d'eeuvre Raison
1| Gerber Jean 176 190 Port o'Orbe Canton de Yaud Cléture fin du mois
2 Jean Alphonse 176 189 | Pont o'Orbe Canton de Yaud Cliture fin du mois
3 Dupuis Arnold 176 178 |Pont d'Orbe Canton de Yaud Cliture fin du mois
4 |Brown James 176 1353 Willa Mercela Commune Gengve | Cliture fin du mois
S Palmas Gérald 176 176 | Willa Mercela Commune Genéve | Cldture fin du mois
B | Caballero Marcos 176 1435 ¥illa Mercela Comimune Genéve | Cliture fin du mois
7 won Allmen il 176 200 Route A16 Cléture fin cu mois
5 Mathez Thierry 176 199 Route A17 Cliture fin du mois
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