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Jahresabschluss mit SORBA-FIBU; worauf ist zu achten?

Ende des Jahres missen in der Buchhaltung Zusatzarbeiten erledigt werden. Dabei tauchen diverse
Fragen auf wie etwa:

1) Wie wird ein neues Geschafts- oder Kalenderjahr eréffnet?

2) Was muss ich beachten, bevor ich das Jahr definitiv abschliesse?

3) Wann und wie wird ein Geschéfts- oder Kalenderjahr definitiv geschlossen?
4) Welche Listen miissen gedruckt und archiviert werden?

Auf die einzelnen Punkte mdchten wir ndher eingehen und lhnen zeigen, wie Sie diese mit SORBA
einfach und effizient umsetzen kénnen.

1) Wie wird ein neues Geschéfts- oder Kalenderjahr eréffnet?

Im FIBU-Journal, Menu Extras, Jahresabschluss, gehen Sie in die Buchungsperiodeniibersicht in lhrer
Buchhaltung:
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Nun konnen Sie das kommende Jahr eréffnen:

01.2006 - 12.2006]

Geschaftsjahr abschliezzen
Geschaftsjshr lzchen

Geschéttsjahr prov. sbschliessen

Das folge Jahr wird Ihnen automatisch vorgeschlagen:

- Ercffnung Geschafisjahr: 01.2008 - 12.2...

Buchungspericde neues Jahr
1L2008=
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2) Was muss ich beachten, bevor ich das Jahr definitiv abschliesse?

Bevor wir ein Jahr definitiv abschliessen, missen wir folgende Checkliste priifen:

Sind alle Nebenblcher (Debitoren, Kreditoren, Lohn) des aktuellen Jahres verbucht?
Stimmt der Offene Posten-Saldo Debitoren und Kreditoren mit der FIBU Uberein?
Stimmt mein Banksaldo mit der FIBU lberein?

Sind alle Lohnldufe des Jahres verbucht und abgeschlossen?

Sind alle MWST-Abrechnungen definitiv erstellt und ausgedruckt?

Bei Kostenrechnung: Wurden alle Nebenjournale verbucht?

Sind alle Abschlussbuchungen vorbereitet und erfasst?

Ist mein Gewinn verbucht?

Habe ich das neue Jahr eroffnet?

Das Programm Uberpriift die mdglichen Punkte und I&sst erst dann eine Verbuchung zu, wenn diese
alle mit JA beantwortet worden sind.
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3) Wann und wie wird ein Geschéfts- oder Kalenderjahr definitiv geschlossen?

Provisorischer Abschluss

Ich habe die Méglichkeit, das Jahr zuerst prov. abzuschliessen, sofern ich mit meinen Buchungen

fertig bin, aber die Abschlussbuchungen noch nicht erstellt habe und als Sicherheit damit keine ande-

ren Buchungen ins Jahr erstellt werden kénnen.

Das System fragt Sie nach diversen Punkten, bevor ein Abschluss getatigt werden kann:

— — schl. | Per-Beginn Mt | Per-Beginn Jahr | Per-

Geschaftsiahr ahschliiessen 1 2008
01.2007 - 12.200 Gezchaftsiahr 15schen 1 2007
01.2006 - 122008 TITTTETT 1 2006

" Provisorischer Al

liss: Periode 01.2006 - 12.2006

Der provisorische Abschluss verhindert ein weiteres Buchen bis zum Abschlussdatum.
Die Mehrwertsteuerabrechnungen der betroffenen Periode muss defintiv abgeschlossen sein
Samitliche Belege aus den Mebenblchern, Lohn und Kim Journalen missen dbertragen sein,

Wollen Sie nur Fehleingaben in den Datumsfeldern verhindern passen Sie einfacher
das Feld =Buchen erlaubt ab= in den Fibu-Einstellungen an

Abschiussdatum  |31.12.2007] [
" skbrecher |

November 2007

Seite 4/7



Definitiver Jahresabschluss

Am Ende eines Jahres missen in der FIBU jeweils verschiedene Zusatzarbeiten erledigt werden. SOR-
BA zeigt in der Folge das genaue Vorgehen in wenigen Schritten auf.

“~ SORBA Workspac

ibujournal/Test (Arbeitsdaten)/[Periode: 01.2006 - 12_.2006]]
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KFM-QUICK 2 ) %

Die Mehrwertsteuerabrechnungen der betroffenen Periode miissen defintiv aboeschlossen sein,

\?r) Haben Sie eine Datensicherung erstellt? Der Abschluss kann nicht rickgangig gemacht werden!
L]
Samtliche Belege aus den Mebenblchern, Lohn und Kfm Journalen missen dbertragen sein.

Wallen Sie die Periode [01.2005 - 12,2005] definitiy abschliessent

——]——

Mit [Nein] wird der Vorgang abgebrochen und es kdnnen noch ausstehende Arbeiten erledigt wer-
den.

Wird trotz nicht lbertragenen Positionen in den Nebenbiichern mit [Ja] weiter gefahren, wird der
Abschluss mit folgender Meldung abgebrochen:

==

Wird trotz nicht abgerechneter MWSt-Perioden mit [Ja] weiter gefahren, wird der Abschluss mit
folgender Meldung abgebrochen:

L : Es hat noch nicht abgerechnete MywSt-Positionen in der Abschiussperiade!

=

Die Meldung kann auch kommen, falls nach der definitiven Abrechnung der letzen MWSt-Periode
nochmals eine MWSt-Pflichtige Position gebucht wurde. Dann kann der Abschluss erst nach der defi-
nitiven Abrechnung der folgenden Periode getatigt werden.
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Ist die Bilanz nicht ausgeglichen, kann der Erfolg mit der folgenden Maske verbucht werden:

de 01.2005 - 12.2005

Das Geschaftsjahr ist nicht ausgeglichen!
Sie haben die Miglichkeit den Gewinniverlust auffolgende Kontierung zu verbuchen.
Falls Sie wie VYorgeschlagen buchen wollen, bestdtigen Sie mit [ Ok].

Gewinnferlustbuchung

Bilanzkonto 2940 =

Etfolgsrechnungskonto m E

Buchungshetrag 43793.75 [}

Buchungstext Buchung Gewinn T'

[
Ahbrechen

ol

Am besten wahlt man als Bilanzkonto ein Konto fur den Jahresgewinn/Verlust. Somit kann bei der
nachsten Bilanz der Gewinn mit dem letzen Jahr verglichen werden.

Mochte man den Gewinn mit mehreren Buchungssétzen buchen, wahlt man [Abbrechen] und bucht
den Gewinn/Verlust mit einer normalen Buchung.

4) Welche Listen miissen gedruckt und archiviert werden?

Fir den Jahresabschluss ist es wichtig, dass alle Kontoausziige und Bilanz/Erfolgsrechnung
ausgedruckt und bewahrt werden. Bei Verlangen der Revision sind diese vorzulegen. Sie kdnnen
auch die ganzen Abrechnungen welche auf Excel gedruckt werden, abspeichern und ablegen .
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