Lohnbuchhaltung

Jahresabschluss

Lohnbuchhaltung — Abschlussarbeiten 2007

Ende Jahr sind einige Abschlussarbeiten betreffend Lohn notwendig. Gerne informieren wir Sie,
an welche Punkte Sie denken sollten und wie Sie die erforderlichen Aktionen mit dem SORBA-
Lohnprogramm durchfiihren ké6nnen. Weitere Informationen zur Bedienung finden Sie im
Leitfaden (ftp://ftp.sorba.ch/SORBA_CD/GER/Info/Anleitungen/Leitfaden/12_SORBA-
Leitfaden,%20SORBASalair.pdf).

Lohnjahr abschliessen

Fahlungslaut g‘tammdaten= Extras Nachdem alle Lohnldufe des Jahres 2007
erledigt sind, schliessen Sie das Jahr mit dem
links gezeigten Menupunkt ab.

Bitte beachten Sie, dass nach dem Abschluss
keine Veranderungen mehr im Jahr 2007
vorgenommen werden kdnnen.

Alle Lohnlédufe des Jahres 2007 mUssen zuvor
Lohnlaut verbuchen definitiv verbucht worden sein. Das Programm
gewahrleistet, dass der Abschluss erst nach allen
definitiven Lohnldufen gemacht wird. Ohne
Lohnjahr abzchliessen... Abschluss ist der Lohnlauf Januar 2008 nicht
Ahgeschlozzene Lohnjahre. . moglich.

Meuer Lohnlaur ... =Ctrl-m=

Yorschlag anzeigen Fa
Lohnvarschlag aktualisieren
Lohnvarschlag wiederherstellen

Lohnlauf 1Gzchen

Ausdruck Listen

 Drusten
| Es stehen diverse Standardlisten flr die
Rap Ra rt. von bis . .
q s L Einreichung der entsprechenden Meldungen an
Lot Detal ¥ 01.01.2006 31.01.2006 Lo ) ) )
e et die Sozialwerke bzw. Versicherungen zur
Lohnartenrekaptulstion aut Auszaiungslohrarten Verfugung Diese konnen zwar jederzeit
Fmerien. ausgedruckt werden. Vollstandig sind diese
Lohnkonto... . .
P I naturlich erst nach dem letzten Lohnlauf.
————
SHV-IAL e it . Ebenfalls hier finden Sie den Ausdruck fir den
FAK-Abrechnung . . .
: neuen Lohnausweis. Beachten Sie, dass die
Meuer Lohnausweis drucken..
e Lonausnscucken Lohnarten dafir vollstdndig definiert sein
Guellensteyzrabrechnung... m U ssen.
UYG-Abrechnung K o . . .
UVGZ-Arechnung.. el alltalligen rragen, wenaden Jle SiIC Itte
Bei allfall F den S h bitt
R direkt an lhren SORBA-Berater.
BYG-Abrechnung...
FAR-Abrechning
T — Méchten Sie ELM (Einheitliches
SBY-Lmerhebung. Lohnmeldeverfahren tber Internet) fir die

Lohnmeldungen beniitzen, so wenden Sie sich
bitte ebenfalls an lhren SORBA-Berater.

SORBA EDV AG | Oberer Graben 16 1 9001 St.Gallen | Telefon 071 224 00 00 | Telefax 071 224 00 12
SORBA INFORMATIQUE SA | Rue de |'Avenir 4 | 2606 Corgémont | Téléphone 032 489 52 32 | Téléfax 032 489 52 31

www.sorba.ch | info@sorba.ch
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Lohnbuchhaltung @ SORBA

Jahresabschluss AUF ZUKUMFT BAUEN

Anderung AHV per 01.01.2008

Fiir das Lohnjahr 2008 miissen im Bereich AHV keine Anderungen im SORBA-Programm getétigt
werden.

Die AHV hat jedoch fiir das Jahr 2008 ein neues Merkblatt mit Neuerungen/Erweiterungen publiziert.
Dieses finden Sie unter: http://www.ahv.ch/Home-D/allgemeines/MEMENTQOS/2.01 D.pdf

Neue AHV-Nr.:

Ab 1. Juli 2008 wird schrittweise bis Ende 2008 die neue AHV-Nr. eingefiihrt. Diese werden dem
Arbeitgeber automatisch zugeteilt. Die neuen Versicherungsausweise werden ab Anfangs 2009
versendet.

SORBA ist fir die neue Nummer bereits vorbereitet. Die Nummern kénnen oberhalb der bisherigen
AHV-Nr. erfasst werden.

Weitere Infos: http://www.ahv.ch/Home-D/allgemeines/nnahv/D 30.02.pdf
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Lohnbuchhaltung @ SORBA

Jahresabschluss AUF ZUKUMFT BAUEN

Anderung ALV per 01.01.2008

1. Grundlagen:

endate tig ab: 01.01.200 $o® Per 1. Januar 2008 wird der Hochstbetrag des
ekl uitins versicherten Verdienstes in der
Arbeitslosenversicherung (ALV) von 106’800
Franken auf 126’000 Franken angehoben. Auf
Lohnteilen Gber 126’000 Franken werden keine

ALV-Beitrédge erhoben.

Arbeitgeber_Beitrge

Beginn AHV-Pflicht Alter 18.0001 Quelle:

|1« Recora 1 L http://www.ahv.ch/Commun/1.2008 D.pdf

NU

Anderung in SORBA vornehmen:
Menlpunkt:
,Lohnlaufe->Stammdaten->Firmendaten..”

EE. Meues Gatigkeitzdatum...

Giitigkeitsdlatum wahlen... 1. Uberprifen Sie hier das

e e o Gltigkeitsdatum.
2. Sollte hier nicht 1.1.2008 stehen, wahlen
3. Sie dieses unter ,, Extras-
endate ftig ab: 01.01.2008 S0 >QGultigkeitsdatum wahlen” aus.

Befindet sich dort ebenfalls nicht das
Datum 1.1.2008, so erstellen Sie dieses
= neu unter: , Extras->Neues
w [ e ] U unte
Arbetnenmer-Betrage % 1.0000 Gulti g keitsdatum™”

| Arbeitgeber-Beitrdge %
[ > | Hochstiohn pro Jahr @
3. Wechseln Sie ins Register ,,ALV”. Nun

1| «|Record 3 b [» tragen Sie unter ,Hochstlohn pro Jahr”
NUM den neuen Wert 126’000 ein.

&

AHVN-VWALU‘Z FAKLNGBUGIG(TGM}

4. Zuletzt wahlen Sie Datei->Daten sichern.

Daten speichern

4 Becnden
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Lohnbuchhaltung . SDHE'Hf

Jahresabschluss AUF ZUKUNFT BAUEN

Anderung UVG per 01.01.2008

1. Grundlagen:

endate tig ab: 01.01.200 >o® Der héchst versicherte Verdienst in der
Datel  Edras T obligatorischen Unfallversicherung wird per 1.
Januar 2008 von 106'800 Franken auf 126'000
Franken angehoben.

Weiter Uberprifen Sie in lhrer
Arbeitgeber-Beitrdge . . 1
Beginn AHV-Pflicht Alter 18.000/ VeI’SIChel’ungSpohce, Ob a”fa”lge

4] <|Record 1 Pl Versicherungssétze in der UVG geéndert haben.
MU

Anderung in SORBA vornehmen:
Menlpunkt:
,Lohnlaufe->Stammdaten->Firmendaten..”

EE. Meues Gatigkeitzdatum...
Glltigketscatum vwahlen... 1. U?TfPLUfe”dS'e hier das
AHV Gultigkeitsdatum.
—I 118 Omdvimle g il e F e e

2. Sollte hier nicht 1.1.2008 stehen, wahlen
3. Sie dieses unter ,, Extras-
>QGultigkeitsdatum wahlen” aus.
Befindet sich dort ebenfalls nicht das
Datum 1.1.2008, so erstellen Sie dieses
neu unter: , Extras->Neues

AHY ALV ALVZ FAKU“G]BVG mG[ﬁvelseew

Bezeichnung [ Betriebsteil | Typ
NBUV-Beitrige A % oy . "

(—fesinice 5 * Gultigkeitsdatum
[ | BUV-Beitrdige Arbeilgeber A %
|| BUW Beitrage Arbetgeber z %

p | Hochstlohn pro Jahr H H H "
e = 3. Wechseln Sie ins Register ,UVG"”. Nun
[N vV berae ® tragen Sie unter ,Hochstlohn pro Jahr”
Wl<|Record 5 [»|n den neuen Wert 126'000.00 ein.

CAP NUM

Ebenfalls mutieren Sie bei den
jeweiligen Betriebsteilen allféllige
Satzanderungen.

|~

4. Zuletzt wahlen Sie Datei->Daten sichern.

Daten speichern

4 Becnden
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Lohnbuchhaltung . SORBA

Jahresabschluss AUF ZUEUMNFT BA.L_IE_N:::

Anderung Krankentaggeld per 01.01.2008

1. Grundlagen:
endate tig ab: 01.01.200 296 Uberpriifen Sie in lhrer Versicherungspolice, ob
it (licis o es allfdllige Anderungen gegeben hat.

Anderung in SORBA vornehmen:
Menlpunkt:

Arbeitgeber-Beitrdge . .

Beginn AHV-Pficht A ey ,Lohnlaufe->Stammdaten->Firmendaten..”

s 1. Uberpriifen Sie hier das

Gultigkeitsdatum.

2. Sollte hier nicht 1.1.2008 stehen, wahlen
Sie dieses unter ,, Extras-

Eﬂ' Meues Giltigketsdatum... >GUItigkeitsdatum wahlen” aus.

Befindet sich dort ebenfalls nicht das

Glltigketsdatum swahlen...

e o Datum 1.1.2008, so erstellen Sie dieses
flam Bbinbodall iy dfone — neu unter: , Extras->Neues
3. Gltigkeitsdatum”
enda tig ab: 04.10.200 : 2R
ST 3. Wechseln Sie ins Register ,KKTG".
I i e o Mutieren Sie bei den jeweiligen
B ks S Betriebsteilen allféllige Satzénderungen.
Arbeitnehmer-Beitrdge % 25000

1
1
Hachstiohn 1 pro Jahr 200000.000 F
Arbettgeber-Beitrige 1 % 18700 W . . . .
i e ¢ & P 4. Zuletzt wahlen Sie Datei->Daten sichern.
Hochstiohn 1 pro Jahr 200000.000 W
Arbeitgeber-Beitrage 2 % 2.0000 F
Arbeitnehmer-Beitrage 2 % 12000 F
Hachstiohn 2 pro Jahr 200000.000 F
Arbeitgeber-Beitrige 2 % 2.0000
Arbeitnehmer-Beitrdge 2 % 1.3000
2

Hachstiohn pro Jahr 0000.0000

4]« |Record 1 (AL

NUM

4.
e Firmendaten /f Gilltig ab: 01.01.2008

Daten =

4 Becnden
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Lohnbuchhaltung . SORBA

Jahresabschluss AUF ZUEUMNFT BA.L_IE_N:::

Anderung UVGZ per 01.01.2008

1. Grundlagen:
endate tig ab: 01.01.200 296 Uberpriifen Sie in lhrer Versicherungspolice, ob
it (licis o es allfdllige Anderungen gegeben hat.

Anderung in SORBA vornehmen:
Menlpunkt:

Arbeitgeber-Beitrdge . .
Beginn AHV-Pficht e TET »Lohnlaufe->Stammdaten->Firmendaten..”

s 1. Uberpriifen Sie hier das

Gultigkeitsdatum.

2. Sollte hier nicht 1.1.2008 stehen, wahlen
Sie dieses unter ,, Extras-

Meues Giltigketsdatum... >GUItigkeitsdatum wahlen” aus.

Gitigkeitscatum walen, Befindet sich dort ebenfalls nicht das

Datum 1.1.2008, so erstellen Sie dieses

neu unter: ,Extras->Neues

Gltigkeitsdatum”

3. Wahlen Sie , Extras->UVGZ"” und
mutieren Sie bei den jeweiligen
Betriebsteilen allféllige Satzénderungen.

Meues Glltigkeit=sdatum. ..

Giltigkeit=datum wahlen... . . .
4. Schliessen Sie das Fenster und wahlen

LIviz-Betriekbsteil hinzufiigen Sie Datei->Daten sichern.

KK TG-Kategarie hinzuflgen

Rolle definieren ...

Makros 4

[#Beenden
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Lohnbuchhaltung

Jahresabschluss

@ SORBA

AUF ZUKUNFT BAUEN

Anderung Parifonds / patronaler SBV-Bildungsfonds ab 1. Januar 2008

Arbeitgeber-Beitrdge
Beginn AHV-Pflicht Alter 18. 00

NU

EE. Meues Gatigkeitzdatum...
Glltigketsdatum swahlen...
AHY | 5T
11 T Omdvimle Al e e S
da tig ab: 01.0 D08 > @ %
Datei  Exras 2
AHV ALV ALVZ  FAK WG BVG KKTG Diverses l
i Typ | Wert
KM-Enschédigung Fr. pro km 0.5000
Mittagszulage pro Mittag 12.0000
Kleiderentschidigung Fr.proh

Belagseinbau-Entschadigung

p | Parifonds AGB
Parifonds ANB %
FAR ANB % 1.3000
FAR Hichstlohn pro Jahr 106300.000
FAR AGB 4.0000
13. ML-Ansatz SL % 8.3300
Firsogebeitrag Asylant %
M| 4|Record 6 (L

MU

[#Beenden

Grundlagen:

Die Arbeitnehmerbeitréage fir den

Bildungsfonds erhéhen sich um 0.3% auf neu
0.6%. Dies wurde an der a.o.
Delegiertenversammlung vom 18. September
beschlossen:
http://www.baumeister.ch/html_sbv/9medienmit
teilungen/ mitteilungen/Imv 070918 beschluess
e.htm

Anderung in SORBA vornehmen:
Menlpunkt:
,Lohnlaufe->Stammdaten->Firmendaten..”

1. Uberpriifen Sie hier das
Gltigkeitsdatum.

2. Sollte hier nicht 1.1.2008 stehen, wahlen
Sie dieses unter ,, Extras-
>QGultigkeitsdatum wahlen” aus.
Befindet sich dort ebenfalls nicht das
Datum 1.1.2008, so erstellen Sie dieses
neu unter: , Extras->Neues
Gltigkeitsdatum”

3. Wahlen Sie , Extras->Diverses” und
andern Sie den Parifonds AGB auf 1.3

4. Schliessen Sie das Fenster und wahlen
Sie Datei->Daten sichern.
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Lohnbuchhaltung

Jahresabschluss

@ SORBA

AUF ZUKUNFT BAUEN

Arbeitgeber-Beitrdge
Beginn AHV-Pflicht

NU

EE. Meues Gatigkeitzdatum...
Glltigketsdatum swahlen...
AHY | 5T
11 T Omdvimle Al e e S
da tig ab: 0 D08 > A
Datei  Exras 7
AHV ALV ALVZ  FAK UNG BVG KKTG Diverses l
i Typ Wert

| KM-Enschédigung Fr. pro km 0.5000

Mittagszulage pro Mittag 12.0000
: Kleiderentschadigung Fr. proh
| Belagseinbau-Entschadigung Fr. proh
| |Parifonds AGB 0.3000
| |Parifonds ANB % 0
i FAR ANB Ha
L FAR Hidchstlohn pro Jahr 1 g
| |[FARAGB 4.0000
| |13 ML-Ansatz SL % 8.3300
: Firsogebeitrag Asylant %
M| 4|Record 8 LI

MNU

[#Beenden

Anderung FAR (Bau)

Grundlagen:

Erhéhung der Arbeitnehmerbeitrage um 0,3%-
Punkte auf 1,3% per 1. Januar 2008. Die
Arbeitgeberbeitrdge bleiben unverandert.
http://www.far-suisse.ch/far-d/far d 02 1.html

Anderung in SORBA vornehmen:
Menipunkt:
,Lohnlaufe->Stammdaten->Firmendaten..”

1. Uberpriifen Sie hier das
Gultigkeitsdatum.

2. Sollte hier nicht 1.1.2008 stehen, wahlen
Sie dieses unter ,, Extras-
>QGultigkeitsdatum wahlen” aus.
Befindet sich dort ebenfalls nicht das
Datum 1.1.2008, so erstellen Sie dieses
neu unter: , Extras->Neues
Gultigkeitsdatum”

3. Wahlen Sie , Extras->Diverses” und
andern Sie den FAR ANB-Beitrag auf 1.3

4. Schliessen Sie das Fenster und wahlen
Sie Datei->Daten sichern.
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Lohnbuchhaltung

Jahresabschluss

Anderungen Quellensteuer per 01.01.2008

1. Grundlagen:
I oo Aufgrund der Anderung des Quellensteuertarifs
;?;:;;;ﬁ_”h"m _ MI— beim Bund ist davon auszugehen, dass alle
vt Versehenasanzeien reroreseiss —H D E etme Kantone ihre Quellensteuertarife anpassen
pr—— -
S missen.
o . Die neuen Tarife werden demnachst auf
e http://www.estv.admin.ch/d/dbst/dienstleistung
S en/quellen.htm publiziert. Sobald diese
Detodon o Buugen berbten. Verfuigbar sind, werden wir diese auf unseren
e e fon Server zur Verfigung stellen.
P r—
oo ot v Neue Quellensteuertarife importieren:
=
e 1. Menipunkt:
ere sLohnlaufe
Hekos o TP chuaisren ->Stammdaten->Expertenfunktionen

->Quellensteuertarife importieren”

2. Haben Sie auf lhrem Rechner
Internetverbindung, bestatigen Sie hier
mit ,Ja”. Damit kdnnen die Tarife
bequem ab unseren Server importiert

[ Quellensteue

Quellensteuertarife vom FTP-Server herunterladen?

werden.
f r Mo y 3. Beziehen Sie die Tarife ab unserem
= —_— Server, dann wahlen Sie nun den Tarif

aus und driticken Sie ,,Download”.
Danach wird der Tarif herunter geladen
und automatisch installiert. Es kann
jeweils nur einer auf einmal eingelesen

Bitte auzwahlen... werden.

harll3a bt Sollten Sie keine Internetverbindung haben auf

targggr.txt dem Arbeitsrechner, dann laden Sie von einem

:::DEb:_'tt:tt ahderen Rechner die Tarife herunter entweder

tarEIEgr.t:-:t via:

tarDEju. bt ftp://ftp.isorba.ch/Tools/Quellensteuertarife 200

tarlGza. kxt 7/ od

tardBzag. txt L1 oager

tar0Bizh. bt http://www.estv.admin.ch/d/dbst/dienstleistung

en/quellen.htm. Geben Sie beim importieren

_Download | | Abbrechen f dann den Pfad der entpackten , TXT"-Datei an.
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Lohnbuchhaltung

Jahresabschluss

Fehlzeiten ! Stundenkorrektur
Stunden pro Tag
Sollstunden verteilen

Zollzetten neu generieren...

1. Januar
21.03.2008 Karfreitag

24.03.2008 Ostermontag
01.05.2006 1. Mai
01.05.2008 Auffahrt
12.05.2008 Pfingstmontag

01.082008 1. August
2517 2008

H|4|Record 1

3.
1 Firmen Sollzeiten erfassen fur 2008
StundeniTag

Januar 75

Februar 75

Marz 8

April 8

Mai 8.5

Juni 9

Juli 9

August 9 | Immr=72 H
September 8

Oktober 8 | Abbrechen |
Movember 75

Dezember 75

)

Sollzeitentiberzicht pro Lohnkategorie

Sollzetenibersicht pro Lohnklasse

AUF ZUKUMNFT BAU

i

Anderungen Arbeitskalender / Sollzeitentabelle

Grundlagen:

Fir das neue Lohnjahr muss zwingend die
Sollzeitentabelle neu generiert werden.
Entnehmen Sie die Daten aus den Vorlagen der
jeweiligen Verbande/Sektionen.

Sollzeit fiir neues Jahr generieren:

1. Personalstamm -> Sollzeitentabelle
eines beliebigen Mitarbeiters.

Wahlen Sie dort: , Extras->Neues Jahr”
und geben Sie im nachfolgenden Dialog
,2008" ein.

2. Geben Sie nun die Feiertage an. Im Feld
Arbeitsstunden geben Sie an, wie viele
Stunden fiir diesen Tag abgerechnet
werden sollen. Schliessen Sie danach die
Tabelle.

3. Im folgenden Dialog geben Sie die
Stunden pro Tag im jeweiligen Monat
an. Die genauere Stunden-Aufteilung
wird spater gemacht. Driicken Sie OK.
Die Stunden werden nun fur die Firma,
Kategorien, Gruppen und Mitarbeiter
generiert.

Fir den Feinschliff der Daten gehen Sie erneut
in die Sollzeitentabelle eines Mitarbeiters.
Wahlen Sie dort den entsprechenden Kalender
der Firma, Kategorie oder Klasse. Diese wéhlen
sie unter Fenster->Sollzeitenibersicht
Firma/Kategorie/Klasse. Nun Uberarbeiten Sie
die Tabelle wie gewiinscht. (z.B. Uber Extras->
Fehlzeiten / Stundenkorrektur). Nach dem
Bearbeiten missen Sie die Stunden wieder
verteilen, dies geschieht via ,Extras-
>Sollstunden verteilen”. Weitere Infos
entnehmen Sie dem Salair-Leitfaden ab Seite 30.
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Lohnbuchhaltung

Jahresabschluss

Anderungen Kinderzulagen

1

_gxtras Ferster  Drucken 2

Leistungs-iLohnerten
Firmencisten

Eweiterte Yersicherungsangaben

Lohnklassen definieren.
Lahnikategorien definisren
Lohnausweis
Karenztage

Lohnstrukturerhsbung

Basenzuteiung bearkeiten

Basen anzeigen..

Definition Fibu-Buchungen besrbetten...

Bezeichnung | Nor| 13. | Ako| Rap| Rapp:
hnung Februar 2006 ¥ T T ¥ oto2am
nung Januar 2006 VM T ¥ oolzm

Lohnjournaldaten als verbucht markieren
Quellenstevertarite impartieren
Quellenstevertabelle

Lohnlauf nachtraglich in Fibu buchen

Lohnbuchungen pro Miterbeiter drucken

Lohndatervoriage bearbeten

Karrespondenzsprachien

Grundlagen:

Das Bundesamt flr Sozialversicherungen
erstellt auf Angaben der Kantone jahrlich eine
Ubersicht - Arten und Anséatze der
Familienzulagen finden Sie unter
http://www.bsv.admin.ch/themen/zulagen/000
59/00582/index.html?lang=de.

Die Erhéhung der kantonalen Familienzulagen
erfolgt fast ausschliesslich jeweils auf den 1.
Januar und zwar soweit es sich um
Teuerungsanpassungen handelt durch
Verordnung/Beschluss der
Kantonsregierungen. Die Beschllsse werden
immer erst dusserst kurz vor dem
Jahreswechsel gefasst.

Eine provisorische Fassung der "Arten und
Ansétze der Familienzulagen" wird
voraussichtlich Mitte Dezember, die definitive
Fassung, Stand 1.1.2008 dann anfangs Januar
2008 auf dem Internet zur Verfligung stehen:

Kinderzulagen anpassen

1. Menlpunkt:
,Lohnlaufe->Stammdaten
-> Experten-Funktionen
->Kinderzulagentabelle

2. Geben Sie dort die Ansétze geméss
Angaben des betreffenden Kantons
ein.
LK Z 11" bis ,K_Z_1_4" sind die
Kinderzulagen fir das jeweilige Kind.
Fir die Ansatze tUber 12 Jahre (Kanton
BE, GE, LU und ZH) geben Sie die
Ansatze in dem Feld ,K_Z 2 1" ein.
Fir die Ausbildungszulagen
verwenden Sie die Felder ,A_Z 1" bis
A Z 4"
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