NEWSPoint

Software fiir das Baugewerbe

Lohndatenanpassung tiber alle Mitarbeiter

Mit dem neuen Jahr werden meistens die Lohndaten liberarbeitet und missen fiir den 1. Lohnlauf
bereitgestellt werden. Diese Anleitung soll lhnen helfen, die Daten auf schnelle und einfache Weise
anzupassen.

Fir unser Beispiel nehmen wir hier die Anpassung an den BVG-Ansétzen vor:

Steigen Sie in das Adressprogramm ein und gehen Sie von hier aus liber Datei -> Personalstamm
offnen in die Adresskartei der Mitarbeiter.

Danach 6ffnen Sie beim 1. Mitarbeiter, Uber Fenster -> Personal-/Lohndaten das Stammdatenfenster.

Pers-Nr. al—%l Kein Bild vorhanden m
Sucﬁn ame Musterer Muster St. Gallen =
nitaen sbbrechen ]
Anrede Herr ﬁ‘
Vorname Muster
Mame Musterer
Beruf =
Strasse S
pLZ TN | 7 —|
ORT 5t Gallen Tt

- —_—
Telefon |
Email
Geb-Datum 31.03.1858 |4
Geschlecht m :

Mitark: swdhlen ]

Inaktiv O
Letzte Anderung |09.01.2008: admin ]
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Damit Sie die BVG-Satze nicht bei all Ihren Mitarbeitern einzeln anpassen miissen, kénnen Sie unter
Fenster -> Lohndaten Uber alle Mitarbeiter das entsprechende Hilfefenster &ffnen:

Stanclard Schlussbemgrkung...
Kostenstellen... . .
= Ein- = B g Meusr Lohnzusineis ARer Lohnausweis ]
| Diverse Daten hearheiten...

" — )
Pers -Nr. gl Kein Bild vorhanden ==
Suchname Musterer Muster 5t. Gallen |
Initialen | mRIeenel
Anrede Herr ﬂ r o
Vorname Muster i wiziitiorhayshien:
Mame Musterer |
Beruf
Sirasse F — y
PLZ o000 |l ——onf
ORT St Gallen = —

En ;

Telefon |
Email |
Geb-Datum [31.03.1958 []
Geschlect m i L [ fitarh. wahlen ]

——— ol SRR,
Inaktiv B
Letzte Anderung | 09.01.2008: admin

Danach wahlen Sie die zu andernde Stammdatenposition:

1 tdonatzlohn fE
2 Stundenlobin | Abbrechen 1'
3 13. Monatzlohn I_[ —
5 Feriengeldansatz in % rT\
[ Ferengeldanzatz regelmassig auszahlen e
2 K.rankentaggeldabzug

9 Krankentaggeldanzatz

10

11

F.rankentaggeldkateqarie
K.rankenkasze Pramie

K L /BVGE-Beitrag Arbeithehrner
14 PE./BWG-Beitrag Arbeitgeber
16 Quellen-/Grenzgangersteuer fis in %
17 (Quellen-/Grenzgangersteuer fix in CHF
21 Parfonds/Berufzbetiag
22 FAR
24 Pauschalspesen
27 tatel-E ntzchadigung pauschal
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In unserem Beispiel nehmen wir hierfiir BVG-Beitrag Arbeitnehmer. Sie kdnnen selbstverstandlich alle
anderen Positionen auch mit dieser Moglichkeit anpassen.

Name | mr
b | Musterer Muster 2| 2347500
Test 1 3554500 01.042007

14] 4] Record 1 [b [ ] o e——f]

NUM

Nun kénnen Sie in diesem Fenster die neue Giltigkeit setzen und die Werte Uber alle Mitarbeiter
anpassen, welche auf der Liste angezeigt werden.

T Lohndatent ‘FGIIIZ'-*M;'Beftrag Arbeitnehmer

a3

Hame | mRr wert |  Giltigab |
| Musterer Muster St. 2 350.0000 01.01.2008
b | Test 1 375.9000 [01.01 ]

Hl(Record 2 [ | 1] o ————

| NUM

Die bereits angepassten Werte werden danach zur besseren Unterscheidung in rot angezeigt.

Januar 2008 Seite 3/4



Wenn Sie mit Ihren Anpassungen fertig sind, verlassen Sie das Fenster wie gewohnt und bestétigen
Sie die Speicherabfrage. Somit ist der Vorgang bereits beendet.

ADRESSQUICK 2007

Bl "

@ Sollen Thre Anderungen gespeichert werden?
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