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NEWSPoint 
Software für das Baugewerbe 

 
Lohndatenanpassung über alle Mitarbeiter 
 
    
Mit dem neuenMit dem neuenMit dem neuenMit dem neuen Jahr Jahr Jahr Jahr werden meistens die Lohndaten überarbeitet und mü werden meistens die Lohndaten überarbeitet und mü werden meistens die Lohndaten überarbeitet und mü werden meistens die Lohndaten überarbeitet und müsssssen für den 1. Lohnlauf sen für den 1. Lohnlauf sen für den 1. Lohnlauf sen für den 1. Lohnlauf 
bereitgestellt werden. bereitgestellt werden. bereitgestellt werden. bereitgestellt werden. DieseDieseDieseDiese Anleitung  Anleitung  Anleitung  Anleitung soll Ihnen soll Ihnen soll Ihnen soll Ihnen helfen, die Daten auf helfen, die Daten auf helfen, die Daten auf helfen, die Daten auf schnelle und schnelle und schnelle und schnelle und einfache Weise einfache Weise einfache Weise einfache Weise 
anzanzanzanzuuuupassen.passen.passen.passen.    
 
Für unser Beispiel nehmenFür unser Beispiel nehmenFür unser Beispiel nehmenFür unser Beispiel nehmen wir hier die Anpassung an den BVG wir hier die Anpassung an den BVG wir hier die Anpassung an den BVG wir hier die Anpassung an den BVG----Ansätzen vor:Ansätzen vor:Ansätzen vor:Ansätzen vor:    
 
Steigen Sie in das Adressprogramm ein und gehen Sie von hier aus über Datei -> Personalstamm 
öffnen in die Adresskartei der Mitarbeiter.  
 
Danach öffnen Sie beim 1. Mitarbeiter, über Fenster -> Personal-/Lohndaten das Stammdatenfenster. 
 
 
 
 
Als erstes werden die Felder für die Kategorisierung eingestellt. Das heisst, wir unterteilen unsere 
Kunden in Gruppen, welche was erhalten (die einen nur eine Karte, die anderen eine Weinflasche 
oder ein Weihnachtsstern).  
 
Im Adressprogramm rufen Sie im Menu Extras den Punkt ’’Feldliste anpassen’’ auf.  
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Damit Sie die BVG-Sätze nicht bei all Ihren Mitarbeitern einzeln anpassen müssen, können Sie unter 
Fenster -> Lohndaten über alle Mitarbeiter das entsprechende Hilfefenster öffnen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Danach wählen Sie die zu ändernde Stammdatenposition: 
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In unserem Beispiel nehmen wir hierfür BVG-Beitrag Arbeitnehmer. Sie können selbstverständlich alle 
anderen Positionen auch mit dieser Möglichkeit anpassen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nun können Sie in diesem Fenster die neue Gültigkeit setzen und die Werte über alle Mitarbeiter 
anpassen, welche auf der Liste angezeigt werden.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die bereits angepassten Werte werden danach zur besseren Unterscheidung in rot angezeigt. 
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Wenn Sie mit Ihren Anpassungen fertig sind, verlassen Sie das Fenster wie gewohnt und bestätigen 
Sie die Speicherabfrage. Somit ist der Vorgang bereits beendet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


