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Adressverwaltung – Serien-Emails versenden 
 
Voraussetzung 

 
 
 Alle gewünschten Adressen, an die 
 Serien-Emails versendet werden sollen, 
 müssen im Feld Email Email Email Email mit einer Email-
 Adresse hinterlegt sein. 
 
    Tip!Tip!Tip!Tip!    
 Bevor Sie mit dem Serien-Email aus der 
 Adressverwaltung beginnen, starten Sie 
 MicrosoftMicrosoftMicrosoftMicrosoft----OutlookOutlookOutlookOutlook. 
 
 
 
 

 
 
Adressen selektieren 

 
 
 Mit der Funktion Markieren / Aktuelle Markieren / Aktuelle Markieren / Aktuelle Markieren / Aktuelle 
    Adresse markieren F7Adresse markieren F7Adresse markieren F7Adresse markieren F7 selektieren Sie alle 
 Adressen, an die eine Serien-Email 
 versendet werden soll. 
 
 Die Markierungen ganz links zeigen an, 
 welche Adressen von Ihnen ausgewählt 
 wurden. 
 

 
 
Serien-Email starten 

 
 Nachdem Sie alle gewünschten 
 Adressen markiert haben, starten Sie die 
 Serien-Email mit der Funktion Drucken / Drucken / Drucken / Drucken / 
    SerienSerienSerienSerien----EmailEmailEmailEmail. 
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 Eine neue Emailnachricht mit den 
 entsprechenden Emailadressen wird 
 automatisch geöffnet. Sie können Ihre 
 Nachricht wie gewohnt verfassen und 
 versenden.  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


