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Adressverwaltung - Serien-Emails versenden

Voraussetzung

T
e & ——— Alle gewlinschten Adressen, an die
o — . .
Swmeme s GAUAS S el = Serien-Emails versendet werden sollen,
— = e mussen im Feld Email mit einer Email-
e Adresse hlnterlegt sein.
e — =
e ——
Strasse Oberer Graben | [
Bostinch - Tio!
PLZ 000 @ ot [st Gallen = T p'
e P s | Bevor Sie mit dem Serien-Email aus der
Tel. Mobil [ |FAX [ | . .
— = Adressverwaltung beginnen, starten Sie
linfo@musterbauag.ch | .
— Microsoft-Outlook.
Briefanrede [ =]
Adr st inaktiv (=] Letzte Anderung | 21.12.2008: admin
o

Adressen selektieren

% SORBA Workspaeg’f; [AQIURS (Arbeitsdaten)/Adress-Stamm]

) Datei Bearbeiten Impao Xpol ras enster  Drucken

Mit der Funktion Markieren / Aktuelle
Adresse markieren F7 selektieren Sie alle

Alle Adressen markiern . . . .
| Markierungen ischen — Adressen, an die eine Serien-Email
Adress- & chnam A
x ﬂ“ >uchname Zl|| versendet werden soll.
I 1 Muster BAU AG St. Gallen,Obere . . . .
& 2 Miller Markus Arbon Marku Die Markierungen ganz links zeigen an,
» | T [ 3]Sonderegger Kurt Arbon Kurt welche Adressen von lhnen ausgewahlt
I 4 Hauser Ermst Horn Ermnst d
r § Consoni Beat AG St. Gallen Lin wuraen.
Ll B Wlaldar DanA ©F Rallan DanA

Serien-Email starten

* SORBA Workspace - JAQ/URS (Arbeitsdaten)/Adress-Stamm]

Datel Eeatbeten  ImportExport  arkisren ras  Fenster

Nachdem Sie alle gewlinschten
I Adressen markiert haben, starten Sie die

0D B £AE 3 2

. Serien-Email mit der Funktion Drucken /
Serienbriste in Winword =
=l Adress- ﬂ| Suchname Etiketten in Wirword Serien_EmaiI.
| Fakiuraliste

Y | @ Muster BAU AG St. Gallen,Obel__5=t=" ’
T I3 2 Miiller Markus Arbon Markus
I 3 Sonderegger Kurt Arbon Kurt
T r 4 Hauser Emst Homn Emst
o r 5 Consoni Beat AG St Gallen Lin
T r 6 Walder René St. Gallen René
o r 7 Clerici Bruno St. Gallen Bruno

SORBA EDV AG | Oberer Graben 16 | 9001 St.Gallen | Telefon 071 224 00 00 | Telefax 071 224 00 12
SORBA INFORMATIQUE SA | Rue de I'Avenir 4 | 2606 Corgémont | Téléphone 032 489 52 32 | Téléfax 032 489 52 31

www.sorba.ch | info@sorba.ch

21.12.2009 Seite 1/2



NEWSPoint

Software fiir das Baugewerbe

@ SORBA

AUF ZUKUNFT BAUEN

| Menis | Nachricht  Einfigen  Optionen  Textformatiersn

HO 8 s+ ) Unbenannt - Nachricht (HTML)

Alle~  Datei~ Beabeiten~ fnsichtr Einfigen- Format- Edras-  Tabele~ Aktionen= ?v
‘IEE‘LMWEU& “a @S9 el | 1 b A

enden] [0 - W 8|/ 3- v |
Hownr-n | [F & A| (BB -ECEEN -0 A-A D@

.

Eine neue Emailnachricht mit den
entsprechenden Emailadressen wird
automatisch gedéffnet. Sie kénnen lhre
Nachricht wie gewohnt verfassen und
versenden.
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