NEWSPoint @ SOR

Software fiir das Baugewerbe AUF ZUKUNF

Buchhaltung - Kleinrechnung

Das Modul Kleinrechnung erméglicht es dem User, sehr einfach und effizient Rechnungen zu
schreiben und diese in die Debitorenbuchhaltung zu Gbertragen.

Modul Kleinrechnung aktivieren
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1. Wahlen Sie die Funktion Standard-
Schaltflache (Wurfel) / Alilgemeine
Einstellungen.
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berechnen
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Regiequick ~ ®  Planzguick ™ Keinrech W Ahbrechen Marl lerung Kleinrec
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Berechtigungen setzen

' 1. Wiéhlen Sie die Funktion Standard-
il Schaltflache / Programm-Verwaltung.

berechnen

G Sorba-Commander
k Ralle definieren

Feldliste anpassen

-
“;V Makraliste

narbeiten

Aligemeine Einstellungen
Schriftarten
Domsnen-Einstellungen sichern
Hilfe/support »

Fenster schliessen

X QEra

| L s e ETETTTT T e 2009

2. Doppelklicken Sie im Administrations-
Navigator auf die Benutzerverwaltung.

Mew  Offnen Senden Dokumenten-Navigator

suchen Suchen  Filkern
fortsetzen

Filker  Kundenfilter
aufheben aufheben

-] Alle Projekte 7] Installations-Assistent
ssistenten ein-/ausschalten
Einstellungen Programme
Einstellungen verwalten
SORBA Installation/Updates
Kamponenten installieren
{89 SORBA-CD installieren
SORBA-CD dber's Web akbualisieren

@ verbandsdaten
[ Datensicherung

| |2009010.ba

3. Setzen Sie den Cursor auf die
entsprechende Gruppe oder den
entsprechenden Mitarbeiter, der die

Favariten

Benutzervon
Domane hinzufigen

X |

Suchen Suchen Rolle Freigaben Eingabemaske
tzen

D W i Win] Kleinrechnung verwenden darf.
admin Bigler Roman (H&T) = Adrmin Oo0- 0O
| |baufuhrer - Baufihrer O o0 O
:ganenbau S Ganenbau B B 0 9 . . . .
¥ patler PowrMuler oo ol 4. Offnen Sie die Eingabemaske mit der
[ | =T

Wfdlreses 1 Drinial ! Funktion Fenster / Eingabemaske oder

i Rechte maximieren <Ctrl-M= - Rechte minimieren < Chrl-hi> M
mit F8.

pmiller (Peter Miller)

Benutzer | Projekte | Kaufm. Rectte |[RXNEY Freie Rechte | 5

Im Register Module setzen Sie die
P @ it Scioson Markierung im Feld Kleinrechnung.
Devisquick I Kalkquick ¥ Kontrollquick [~ Anfang
e e e sl 6. Schliessen Sie die Benutzerverwaltung.
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Modul Kleinrechnung starten

8 Kiswnccpunua [f 7

Sind die Berechtigungen richtig gesetzt,
so finden sie das Modul Kleinrechnung
in der Programmzeile.

Suchen Suchen  Filtern  Filker

fortsetzen

Datei Eearbeiten Extras Fenster Drucken

Rechnung
aufheben kopieren

Sartieren Aktuelle Pasition
markieren

Rechnung Mawig
bearbeiten

-1 alle Rechnungen

| i i o i i |

123584
123583
123556
200926
123557

17.03.2010
17.03.2010
28.02.2009
13.05.2009
25.02.2009

Rechnungs Datum [17.03.10 3| Kunden(Debi)-Nr
Rech Anrede

Rech Yorname

Rechnungs-Hr
Sachbearbeiter
Druckart
Status
Ertrag-KTO

Bigler Roman (HET)
Mit ESR, Einsaitiy
Offer

3000

Rech Machname
Rech Branche

Rech zuhand. v.

LedLefledle

Rech Strasse
Rech PLZ

Vrbemerkungen Rech Ort

Positionen anzeigen
Bruttosumme
Rabatt
Nettohetrag vor Mehrwertsteuer

[Umsatzsteuer vall (E)
Nettobetrag nach Mehrwertsteuer

[30 Tge 2% Skonto B0 Tge Netto
Nettobetrag nach Skonto
Schiusshemerkungen

|

Her

Markus

Miler

Ferr Miler

Seemoosholzatr. 5

[

[abon
El

[sw —
=]

| ST | 7.60 = =
=]

B e e
=

[Besten Dank fir Ihren geschatzen &uftrag

Freundliche Griisse

0K

Abbrechen
Drucken/Verbuchs
Adgessen

Rechnungs Hr.

Rechnungsdatum:
Sachbearbeiter:
Druckart:

gedruckt werden soll.

Status:
Ertragskonto:

Adresse:

1. Uber den Menupunkt Neu &ffnet sich die
Rechnungsmaske.
2. In der Rechnungsmaske erfassen sie die

Grunddaten fur die Rechnung:

Das aktuelle Tagesdatum wird vorgeschlagen.
Der Sachbearbeiter wird aus dem Personalstamm bezogen.
Hier bestimmt der Benutzer, ob einseitig, zweiseitig, mit oder ohne ESR

Der Status der Rechnung wird automatisch vom Programm vergeben.
Das Ertragskonto wird von der Adresse (Kunden(Debi)-Nr.) bezogen, kann
aber hier gedndert werden.

Die Adresse wird aus der Adressverwaltung bezogen.

Achtung! Die Adresse benétigt in der Adressverwaltung eine
Debitorennummer, damit diese hier ausgewahlt werden kann.
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Vorbemerkungen: Der Text flr die Vorbemerkungen wird hier eingegeben.
Rabatt: Den Rabatt immer mit Minus eingeben.
Konditionen: Die Zahlungskonditionen werden vom Debitorenprogramm tbernommen.

Schlussbemerkungen: Der Text fur die Schlussbemerkungen wird hier eingegeben.

3. Die Detailpositionen erfassen Sie lber
Rechnungs-Datum [17.03.10 3| Kunden(Debi}ir - 2 ] ) . .. .
L T U | S die Schaltflache Positionen anzeigen.
Sachbearbeiter Bigler Raman (H&T) ¥]  Rech Yomame [Markus
Druckart Mit ESR, Einseitip x| Rech Nachname Muller Abbrechen
Status Offen =]  RechBranche |
Ertrag-KTO 3000 Jud Rech zuhand. v. Herr hiller Drucken/Verbuche
Rech Strasse |Seemoosholzstr. 5
Rech PLT 19320 Adressen

Worbemerkungen Rech Ot [abon

Rechnungs-Nr.

Positionen anzeigen
Bruttosumme — 4
Rabatt [So0= [
Nettobetrag vor Mehrwertsteusr — 4
[Umsatzstever voll (E) B = [7enHl A
Nettobetrag nach Mehrwertsteuer — 4
[30 Tge 2% Skanto 60 Tge Netto | I I W | |
Nettobetrag nach Skanto 4
Schlussbemerkungen
Besten Dank fur Lhren geschatzen Auftbrag
Ereundhche Griisse
ol
4. Im Erfassungsfenster werden die

A ABI®A Positionen von Hand erfasst und mit

Suchen Suchen  Fett Kursiv Farbe Schrift
Fortsetzen

Menge und Preis versehen.
Lmung Einheit Menge Preis Betrag B . . . . .
Hier besteht auch die Méglichkeit,

Bezug von Material ab Debpot:

| p— " 10000 s s einzelne Textabschnitte durch
2 Diverse PVC Rohre pl 1.000 120.00 12000 .
—i I e ome Formatierung herauszuheben.
”””—w 5. Nach dem Erfassen der Positionen

verlassen Sie das Erfassungsfenster mit
der Taste ESC.

Kleinvechnong bearbeten

6. Die entsprechenden Werte werden
Rechnungs-Datum [17.03.10 3 Kunden(Debi)}-Nr |2 =|
. foesm e oK .
Rechnungs-Mr. 236 Rech Anrede Herr ol automatlsch berechnet Und
Sachbearbsiter Bigler Roman (H&T) |  Rech Vomame Markus
Druckart Ohne ESR, Eineitig *|  Rech Nachname Miiller Abbrechen o b
Status [Gedruckt | Rech Branche upernommen.
Ertrag-KTO 3000 x| Rech zuhand. v. Herr Miller Drucken/erbuche]
Rech Strasse |Seemoosholzstr. 5
Rech PLZ 9320 Adressen . . . .
ol - — 7. Klicken Sie die Schaltflache
Rechnungs-Hr. D N
rucken/Verbuchen an.
Positionen anzeigen
Brutiosumme 23250 =
Rabatt 500 1185 =
Nettobetrag vor Mehrwertsteuer 24415 =|
[Umsatzsteuer vall €} | EXEI= | 7.60 [ 185 =]
Nettabetrag nach Mehrwertsteuer 26270 =
[30 Tge 2% Skanto 0 Tge Netta P = 204 525
Mettabetrag nach Skonto 26745 =
Schlussbemerkungen
[Besten Dank fiur Ihren geschatzen Auftrag
[Freundliche Griisse
]
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8. Die Rechnung wird im Druckmodus
aufgerufen und kann danach am
Bildschirm betrachtet oder auf Papier

b ausgedruckt werden.

Seemontrtear

$t. Gallen,17.03.10 / Bigler Roman (H&T)

Rechnung Nr.: 123585

HPos  UPos i Enh.  Menge Preiz Summe

Bezug van Material ab Debpat:

1 Kanntholz m 10.000 5.00 50.00
2 Diverse PWC Rohre pl 1.000 12000 120.00
3 Sand gewaschen m3 0600 126 00 iz 60
Bruttosumme 232.50
Rabatt % -5.00 11.65
Mettobetrag vor hehrwertsteuer 244143
Umszatasteuer woll (E) % 760 18.55
Hettobetrag nach Mehnwersteusr 262.70
30 Tge 2% Skonto 60 Tge Metto % .00 -6.25
Mettobetrag nach Shorto 25745

Zahlbar innert G0 Tagen rein Metto

Besten Dank fiir lhren geschitzen Auftrag.

Freundliche Grisze

Kleinrechnung 2010 | 9. Nach dem Druck kann die Rechnung
optional in die Debitorenbuchhaltung
\....p Soll die Kleinrechnung wirklich verbucht werden? verbucht werden.
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Status der Rechnungen

1. Im Journal werden die Rechnungen je
nach Status verschieden dargestellt:

grau: offen, noch nicht gedruckt

rot: gedruckt, noch nicht verbucht

grin:  erledigt, gedruckt und in die
Debitorenbuchhaltung verbucht

Tip!

Sind einige Rechnungen noch nicht
erledigt, so besteht die Méglichkeit,
diese Uber eine Seriendruckfunktion zu
drucken und/oder zu verbuchen. Dazu
markieren Sie alle gewlinschten
Rechnung mit der Funktion Extras /
Aktuelle Position markieren. Danach
starten Sie den Serienausdruck mit der
Funktion Drucken / Markierte
Rechnungen drucken/verbuchen.

Zsanf |3 &6 |
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