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Finanzbuchhaltung - Jahresabschluss, worauf achten?

Fragen zum Jahresabschluss

Mit dem Ende des Geschéftsjahres beginnen in der Buchhaltung Zusatzarbeiten und es tauchen di-
verse Fragen auf:

=  Was muss ich beachten, bevor ich mein Jahr definitiv abschliesse?

= Wie erstelle ich am einfachsten meine Abschlussbuchungen?

= Wann und wie wird ein Geschéfts- oder Kalenderjahr definitiv geschlossen?
*  Welche Listen missen gedruckt und archiviert werden?

Auf die einzelnen Punkte mochten wir gerne néher eingehen und zeigen lhnen, wie Sie diese mit der
Finanzbuchhaltung von SORBA einfach und effizient umsetzen kénnen.

Geschafts-/Kalenderjahr 2008 / 2009

Das Geschéftsjahr 2009 haben Sie bereits eréffnet. Das System hat den aktuellen Stand des Konto-
plans von 2008 libernommen und diesen in die Eréffnungsbilanz 2009 geschrieben. Die Saldovortra-
ge wurden vom Programm automatisch (bernommen und werden jederzeit aktualisiert.

Anhand des Fibudatums erkennt das System, in welchem Jahr Buchungen beriicksichtigt werden.

Merke:
*  Fir Rechnungen, welche das Jahr 2009 betreffen und deren Zahlungen bereits im 2008 er-
folgten, missen Abgrenzungsbuchungen erstellt werden.

» Ebenfalls muss tberpriift werden, ob Lohnzahlungen (z. B. Restzahlungen), welche noch das
Geschaftsjahr 2008 betreffen, mit Valuta Januar 2009 verbucht wurden. In diesem Fall miss-
ten auch dafiir noch Abgrenzungsbuchungen erstellt werden.
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Was muss ich beachten, bevor ich mein Jahr definitiv abschliesse?
Bevor wir aber einen Jahr definitiv abschliessen, miissen wir folgende Checkliste mit Ja bestatigen:

= Sind alle Nebenblcher (Debitoren, Kreditoren, Lohn) des aktuellen Jahres verbucht?
= Stimmt der Offene Posten-Saldo Debitoren und Kreditoren mit der FIBU tberein?

= Stimmt mein Banksaldo mit der FIBU Uberein?

» Sind alle Lohnldufe des Jahres verbucht und abgeschlossen?

»  Sind alle MWST-Abrechnungen definitiv erstellt und ausgedruckt?

= Bei Kostenrechnung, wurden alle Nebenjournale verbucht?

* Sind alle Abschlussbuchungen vorbereitet und erfasst?

= |st mein Gewinn verbucht?

* Habe ich mein neues Jahr erdffnet?

Das Programm Uberpriift die mdglichen Punkte und I&sst erst dann eine Verbuchung zu, wenn alle
diese Fragen mit Ja beantwortet worden sind.

Wie erstelle ich am einfachsten meine Abschlussbuchungen?

Fir die Abschlussbuchungen empfiehlt es sich, mit den Zusatzjournalen zu arbeiten. Wie diese einge-
richtet und benutzt werden, sehen Sie in unserem Newsletter Zusatzjournale.

Der Hauptvorteil mit den Zusatzjournalen zu arbeiten liegt darin, dass diese jederzeit ohne definitive
Verbuchung in der Bilanz und Erfolgsrechnung berticksichtigt werden kénnen. Somit verbuchen Sie
diese erst dann, wenn die Abschlussbuchungen bestétigt wurden. Dazu haben Sie jeweils die Bu-
chungen vom letzten Jahr zur Sicht, welche Sie nur noch anpassen missen, falls damals bereits mit
Zusatzjournalen gearbeitet wurde.

Wann und wie wird ein Geschifts- oder Kalenderjahr definitiv geschlossen?

Sie haben die Moéglichkeit, das Jahr zuerst provisorisch abzuschliessen, falls Sie mit den Buchungen
fertig sind, aber die Abschlussbuchungen noch nicht erstellt haben und als Sicherheit, damit keine
fremden Buchungen ins definitive Jahr erstellt werden kénnen.
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Welche Listen miissen gedruckt und archiviert werden?

Fir den Jahresabschluss ist es wichtig, dass:

» alle Kontoausziige
» Bilanz/Erfolgsrechnung

ausgedruckt und aufbewahrt werden. Bei Verlangen der Revision sind diese vorzulegen. Sie kdnnen
auch die ganzen Abrechnungen, welche auf Excel gedruckt werden, speichern und ablegen.
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