NEWSPoint

Software fiir das Baugewerbe

Finanzbuchhaltung - Sollzeitentabelle / Neues Jahr erdffnen ab FTP-Server

Sollzeitentabelle 2008 offnen

% SORBA Workspacg::" - [AQ/KST (Arbeitsdaten)/Personal-Stamm]

ei  Bearbeten  ImportExpo

Markieren

rucken 7

Nachdem Sie in AdressQuick den
Personalstamm mit der Funktion Datei /

(o] Erfassungsmaske F& v v ..
¢0B B x0Q Memoteld | Personalstamm 6ffnen gedffnet haben, wihlen
Dokumente .. =Cirl-De= . . . .
— —— . ., Sie die Funktion Fenster / Sollzeiten-Tabelle, um

y [ T Gerber Peter (AD) o H H
—r T Ny R EeES in die Sollzeitentabelle 2008 zu gelangen.
I | i 1051 Meier Lirsuls (4D) EIEREHTET-EER S o
| 1101 Maurer Peter (BF) Navigatar
— r 1102 Hatstetter el (BF) Regisposition wahlen =Cirl-R=
| ~ 1201 Brenner Hansueli (PL) e a2 el

r 1202 Hofmeier Hanspeter (PL)
— Regisposition 3 wahlen
_ r 1203 Cttolini Pietro (HET)
| r 1301 Magaldi 2ngelo (HAT)
I 1302 Kissling Reto (HE) N

r 1401 Gminder Jogef (HAT) =T TIa=ET

9 Sollzeiten:

Um in der Folge eine Firmen-Vorlage fir das
neue Jahr zu importieren, muss unbedingt die
Sollzeitenlbersicht Uber die ganze Firma aktiv

Firma

Sollzetenibersicht pro Lohnkategorie sein.
Solizetendkhersicht pro Lohnklasse T
o0 8 Wahlen Sie dazu die Funktion Fenster /
Fehlstundertypen hearbeiten . . . .
_ _ 000 s Sollzeitentbersicht Firma.
Feiertage bearbeten
aa
Solizeiten-Einstellungen 0oo &
[aln n a0 Tooo ooooT o000 8

§.000 §.000 3000 5000 §.000

¥ Sollzeiten Firma: Z_I]_I]B

Sie befinden sich in der Sollzeitentabelle 2008
unter der Firmenansicht.

Februar &.00 00 500 500 800

Td&rz §.00 J00 §00 &S00 500

April §.00 J00 800 &S00 g.00

fiai §.00 J.00 .00 500 §.00
g00 S§00 S00 800 800

)
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Software fiir das Baugewerbe AUF ZUKUNFT B

Fehlstundentypen kontrollieren

% Sollzeiten Firma: 2008 Wahlen Sie die Funktion Fenster /

Fehlstundentypen bearbeiten.

Sollzetenihersicht Firma
Sollzetenibersicht pro Lobnkategaris
Sollzetenibersicht pro Lobnklasse 7

.00
Fehlstundertypen bearbeten o
Feiettage bearbeiten - oo
Solizeiten-Einstellungen 500
[0 ) [=J0n ppn ]

g00 500 §00 800 8500

e Amm A oAE ] e

) Kontrollieren Sie, ob der Fehlstundentyp KO
Kompensation vorhanden ist. Falls nicht, muss
dieser hier noch manuell erfasst werden.

LSTA | Bezeichnung | Sollz. Stunden l
1 oo F Verlassen Sie das Fenster wieder mit der
nar . .
an Ol - Funktion Datei / Beenden <ESC>.
500 Krank | I}
560 Schule f Kurs | I}
550 Feiertage | I}
580 Berahlte Akbsenzen |}
570 Unbezahitte Ahsenzen | I}
580 Kompensation | I}
m

| 4| Record | 2 M

[

Sie befinden sich wieder in der
Sollzeitenlibersicht Firma 2008.

EE' Fehlzeiten ! Stundenkorrekiur

Sollstunden vertsilen Wahlen Sie die Funktion Extras / Sollzeiten ab
Sollzeiten neu generieren. 5 | [ | 7 | g FTP importieren,
Y 8.00 8.00
Fef MMoves Jahr o0 800 800 BOC
ME  nachster hMitarbeiter Fg 00 800 800
&30 worheriger Mitarbeiter F7 00 8.0c
00 800 800 BOC
iten ab FTP importieren l_gg 800
— .JAu Ralle definieren ... T G :EE :EE
= Eokrkﬂnws X o -
0 oS 800 800 80C
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Software fiir das Baugewerbe AUF ZUKUNFT B

& Download : Wahlen Sie die gewlinschte Vorlage aus
— (Cursorposition).

Bitte auzwahlen...

Markieren Sie die Option Als neues Jahr
2009 B aumneister Kanton Aarqau. D  importieren und starten den Import durch
2003 B aurneizter K.anton Basel [Fegional]. dbf | Anklicken des Buttons Download.

2003 B aurneizter K.anton Bern [Kantanal] DEF

@ Alz neues Jahr importieren

':_: Aktuelle Anzicht Lberschreiben

& WinWrap Ba... Bestatigen Sie mit OK.

Dratei erfolgreich heruntergeladen,

e

& WinWrap... 5 Bestatigen Sie mit OK.
Import erfolgreich ausgefahrt,

E Schliessen Sie die Sollzeitentabelle 2008 mit der
Funktion Datei / Zurick <ESC>.

Sollzeitentabelle 2009 offnen

% SORBA Workspace - [AQ/KST (Arbeitsdaten)/Personal-Stamm] Wa3ahlen Sie erneut die Funktion Fenster /
Detei Bearbefen ImportExport  Markiersn  Extras rucken 7 . .
I — Sollzeiten-Tabelle und &ffnen das Jahr 2009,
o] A o .
eLomrRE x0 P oot F3 welches bereits importiert wurde.
Dokumerte ... “CtlD= [
Pers.-Hr. Suchname Editor na
y [T HGerher Peter (AD) B
i 1021 Gruber Ralf (AD) Anreds Codes ...
I | i 1051 Meier Ursula (AD) et -
| 1101 Waurer Pater (BF) Mavigstar
—1 L] 1102 Hofstetter Uel (B_F) Regigpostion wahlen =Ctr-R=
|~ 1201 Brenner Hansueli (FL) Reglspostion 2 wahien
r 1202 Hofmeier Hanspeter (PL) . "
— . Regigpostion 3 wahlen
| r 1203 Cttolini Pietro (H&T)
| r 1301 Magaldi Angelo (HAT) -Tahelle
| 1302 Kissling Reto (HB) Persanal-Lohndaten... Fi1
r 1401 Gminder Josef (HET) a) TIOEET
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Um die Firmen- Vorlage fiir das neue Jahr zu
erarbeiten, muss unbedingt die

: Sollzeitenlbersicht Uber die ganze Firma aktiv
Sollzeteniibersicht pro Lohnkategorie sein. Wahlen Sie dazu die Funktion Fenster /
Sollzettenibersicht pro Lohnklasse ?_L Sollzeitenlbersicht Firma.

Fehlstundertypen bearbeten
Feiettage bearbeten

Solizeten-Einstelungen Fa0
20 T2 .20 .20 2009
720 ¥20 TF20 720 720 3

Feiertage 2009 bearbeiten
= Sollzeiten Firma: 2009

Sollzetenikersicht Firma

Sie befinden sich in der Sollzeitenlbersicht Firma
2009.

Sollzetendbersicht pro Lohnkategorie
Sollzeitenibersicht pro Lohnklasse 7 Mit der Funktion Fenster / Feiertage bearbeiten
o Kc finden Sie einen Vorschlag von Feiertagen.

Fehlstundertypen bearbeiten

Feiertage beatbeiten

I Sollzeten-Einstellungen J00 9.
=R [0 R R n - ) ooo9r
Juni 900 900 900 9.00 900 9

FoiertagelbAREIN Uberarbeiten resp. erganzen Sie die

i Feiertagsliste manuell.
GPBE LA
Datum | Feiertag Arbeitsstunden
3 1. Januar

_ 14 .04 2006 Katfretay 8.00

L] 17.04 2006 Ostermortag g.00

| 25.05.2006 Auffahit g.00

"~ |os.os.2008 Pfingstmartan a0

ot 052008 1. August a0

o120 Mlerheiligen 800

_ 2512 2006 Wiethnachten 750

_ 26122006 Stetanstag 7.0

| 01.01.2008 1. Januar g.00

| 21.03.2008 Karfretag g.00

_ 24.03.2008 Ostermortag §.00

01 05 2008 Autfatrt 500 . . . . .
oy 052005 1 o m Verlassen Sie die Feiertagsliste mit der Funktion
4 4] Fecore 1 OpE——— .
Datei / Beenden <ESC>.
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Sollzeitentabelle 2009 iiberarbeiten

Die Sollzeitentabelle 2009 kann nun wie
gewohnt Uber:
= die ganze Firma
= pro Lohnkategorie
7 * pro Lohnklasse
0 K angepasst und verteilt (Funktion Extras /
Sollstunden verteilen) werden.

ollzeitenibersicht Firma
Sollizeitentbersicht pro Lohnkstegorie
ollzeitenibersicht pro Lohnklass

Fehlstundentypen bearbeiten
Feiettage beatbeiten

p . = . . . . . . .
Sallzeten-Einstellungen P90 £ Sie haben dabei die Méoglichkeit, die Soll-
R 00 900 g.00 o9 S d direkt in d Feld d H |
o000 900 900 800 SO0 ¢ tunaen direkt iIn den Feldern der einzelnen

Tage einzutragen.

Sollzeiten-Einstellungen definieren

Unter der Funktion Fenster / Sollzeiten-
Einstellungen kénnen die Einstellungen fur die
Standard-Fehlstunden und die Berechnung der

Sollzetenibersicht Firma

Sallzetenilbersicht pro Lohnkategorie Ferien-, sowie Feiertage geandert werden.
Sollzetentbersicht pro Lobnklasse 7 ]
0 KO

Fehlstundentypen bearheten
Feiertage bearbeten

Sollzeiten-Einstellungen

9.00 9.00 S9.00 9.00 9.00 9.0

HOO 90

Hier kdnnen nun diverse Standard-Fehlstunden
Uber eine Kategorie oder sogar eine Klasse
definiert werden.

Sind bei einer Klasse oder Kategorie keine
Angaben definiert, wird die nachst héhere
Einstellung verwendet, letztendlich die
allgemeine Eingabe z. B. von 8.10 Stunden fur
alle Standard-Fehlstunden ohne besondere
Einstellungen.

Frans

y e

] e,

- [
[ [0
-

FIEFINEFEEE

)
[
Foen vt bemmbantbgen 5. @
e — 1

@

Zusatzlich kann hier fiir den internen Ansatz pro
ML oder SL eingestellt werden, wie jener
berechnet werden soll — entweder inkl. Ferien-
oder Feiertage oder ohne Ferien- und Feiertage.

Merke!

Fir die Auswertungen im SORBA-Manager -> Flags (Markierungen) nicht setzen

Bei der Verwendung von Kostenstellen -> Flags (Markierungen) setzen

SORBA EDV AG | Oberer Graben 16 | 9001 St.Gallen | Telefon 071 224 00 00 | Telefax 071 224 00 12
SORBA INFORMATIQUE SA | Rue de I'Avenir 4 1 2606 Corgémont | Téléphone 032 489 52 32 | Téléfax 032 489 52 31

www.sorba.ch | info@sorba.ch

11.12.2008 Seite 5/5



