@ SOR

AUF ZUKUNF

Jeder Buchhalter kennt Ende Jahr die Unmengen Arbeitsschritte welche nétig sind, um einen
sauberen Abschluss zu erstellen. Die Zusatzjournale der Finanzbuchhaltung von SORBA helfen Ihnen
bei diesen Arbeiten und entlasten Sie.

Sie haben die Méglichkeit, mit den Zusatzjournalen all die diversen Abschlussbuchungen wie z. B.
Abgrenzungen, Abschreibungen, monatlich wiederkehrende Buchungen usw. vorzubereiten, damit
diese jederzeit in den Abschluss berticksichtigt werden kénnen. Dabei wird bis zum endgiiltigen
Ubertrag keine definitive Verbuchung ausgefiihrt.

= Wahlen Sia GIRMBHRET 5 1. Sie befinden sich im FIBU-Journal und
- wahlen die Funktion Fenster /

Journalname ‘Abgrenzungen w .

Journal-Beschrieb ‘Abgenzungsbucnungen fur Jahresabschluss ZusatZJOUrnaIe.

@ Zusatzjoumnal neu erstellen, oder Beschrieb andem ..
b s e e 2. Tragen Sie in den Feldern Journalname

O Joumnal fur provisorische Erassung und Journalbeschrieb die Angaben zur

[ Journal fiir Abschlussbuchungen . . L
Eréffnung eines neuen Zusatzjournales

ein und bestatigen mit OK.

) Ty ) (In unserem Beispiel erstellen wir ein
] Abgrenzungsjournal.)
3. Falls Sie ein bereits bestehendes Journal

verwenden mdchten, wahlen Sie dies im
Popup-Feld aus.

T"TI-ZUSBIZjDI.lTV‘.E_J buchungen fiir Jahresabschluss 4, Die Journallbersicht und die

L —— Erfassungsmaske sind identisch dem
R U R FIBU-Journal aufgebaut.
SH KtolKart | KSTIKTR | GKto/GKart GHSTIGKTR Bel-Datum
pIE- 5. Anhand des Titels sehen Sie, in welchem

Zusatzjournal Sie sich befinden und
Buchungen generieren.
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Zusatzjournal: Abgrenzungsbuchungen fiir Jahrsabschiuss

SollHabenbuchung E BelegDatum
Konto/Kostenart i Kostenstelle
Gegenkonto 8575 Gegenkostenstelle
Betrag Leitwahrung 3240000} Kurs/FW-Betrag/iSO

31122008 ) Beleghr

1001

L HE B

[

*

MWSL = [ HElu =1 Code saz | ]
MW-Bstrag Lsitwahrung| =i [ Mvv-Steuer FW-BetragiSO =l
Interne Verrechnung — —
O Hx | B ische Altiven ]
= —
| Aufiraghi | W I | = = vrve—
SH KtolKart KSTIKTR GKtolGKart GKST/GKTR Bel-Datum | Betrag LW
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@ SORBA

AUF ZUKUNFT BAUEN

Mit der Funktion Fenster / Buchung neu
F7 erfassen Sie Einzelbuchungen.

Sie kénnen nun all lhre Buchungen wie
gewohnt einmalig aufbauen.

Alle Funktionen, die Sie aus dem FIBU-
Journal gewohnt sind, stehen lhnen auch
hier vollumfanglich zur Verfigung.
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AUF ZUKUNFT E

Ein entscheidender Vorteil ist, dass Sie die Buchungen der Zusatzjournale bei lhren definitiven
Buchungen bericksichtigt werden kénnen, ohne diese jedoch direkt zu Gbertragen. Gehen Sie dazu
wie folgt vor.

R e - 1. Wahlen Sie die Funktion Drucken /

0B LB Konioauszoge | Fitem B'I

i | ilanzen.
+ (3 Programme FiBUJou TR wertung sound | Matdourd ivdoundl  Fremd.oumal
+ [ Stammdaten/Einstellungen

Valuta-{

B0 | Blanzen

B e - B304 2343 19.012007 19.01.20
| Bensoand by a3 20012007 20.01.20
7000 3000 1001 31122008 31220

1021 3000 1001 31.12.2008 311220
1022 3000 1001 31.12.2008 311220

1080 6360 1001 31122008 311220

1100 3000 1001 31122008 311220
1530 2000 31122008 31220

1860 2000 31122008 311220

1650 2000 31.12.2008 31220

~] 1022 3000 1001 31.12.2008 31.12.20

T Bilanz diuckon it Erfolgsrechnung] 22 . .
T T T T 2. Offnen Sie das Register Journale.
() Unverbuchte Pasitionen neu rechnen
A - 3. Woahlen Sie die fir den Ausdruck zu
e . beriicksichtigenden Zusatzjournale aus
| Abgrenzungen.fbj Abgrenzungsbuchungen . . I K
5 ; : (bis zu 8 Zusatzjournale mdglich pro
W Bilanz- / Erfolgsrechnung).
: S
i
] e . .
E 4. Bestatigen Sie mit dem Button Drucken.
g
= Einfo Seite orms Dater Uberprifen  Ansi . .
= T L ohved T o W 5 Der Ausdruck beinhaltet dann bereits
| ‘_‘ j 5‘“:;;: 8 Verdana - AR S Zeilenumbruch ‘standard . K
mmm”“, £ umdo-Alls Ve msmonen - | (BB die von lhnen vorbereiteten
| Zwischenablage Schriftart )| Ausrichtung = Zah| .
e Dol —= Zusatzjournalbuchungen.
lelalalli] A | B [ c D E
LD“ Tour Bau AG St. Gallen
Bilanz per 31.12.2008
AKTIVEN
Umlaufvermégen
Fliissige Mittel
Kassa 7'700.00 0.11
Postcheckkonto 11'800.00 0.17
Kantonalbank 579'226.15 .10
464'384.45 6.49
WIR-Konto -2'000.00 -0.03
Kurzfristige Geldanlage 3 0.00
Wertschriften 105'000.00 1.47
Lohn- Transferkonto 1'225.60 0.02
Vorsteuer Mat.-Aufwand/Dienstleistungen 367.35 0.01
Vorsteuer Invest/iibriger Betriebsaufwand 8'036.55 011
Total Fliissige Mittel 1'175'416.10 16.44
Forderungen
Debitoren Sammelkonto 2'748'704.50 38.44
Diverse Forderungen 62'349.90 0.87
Total Ferderungen 2'811'054.40 39.31
Vorriite und angefangene Arbeiten
Baustoffe und Verbrauchsmat. 34'890.00 0.49
Total Vorriite und annefannene Arheiten 24'R90.00 n.ae
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AUF ZUKUNFT B/

gl SIEIEDNGS g€ Gdearsd # Nachdem lhre Buchungen korrekt abgeschlossen
Rl SRS i Bl el wurden, kénnen Sie die Positionen definitiv in Ihr
e — Hauptbuch verbuchen.
Zuriick ; =Ezce m
m 1. Wahlen Sie dazu die Funktion Datei ->

Buchungen libertragen.

Tiumdlogiiacaay 8 i Achtung!

R —= Bitte beachten Sie, dass.nach dieser
Wollen Sie die Daten wirklich Gbertragen ? Verbuchung nur noch mit
BUCKGRAGH] e i ioglich 52 ' : Stornobuchungen korrigiert werden

Optionen ka nn.
[ Journaleintrage nach Ubertrag loschen
[} Betrage nach Ubertrag laschen

0O Konti Soll/Haben tauschen

Einschrankungen

[ Pasitionen mit Betrag 0.00 auch exportieren
Datum einschranken

von (01012008 [J bis (31122008 [

Export Kento einschranken

Generiert Sammelbuchungen falls gleiches Datum

koo & |
GKonto | i [ |

= Journal exportiel

2. Unter Einschrankungen und Export
mACKTUNGM e — Konto einschréanken tragen Sie lhre
IS s entsprechenden Angaben ein. In

Rickgangig machen nicht méglich !
unserem Beispiel sieht dies wie folgt aus:

Optionen
[ Journaleintrage nach Ubertrag lischen

O Betrége nach Uberirag l6schen 3. Bestatigen Sie mit OK.
) Konti Soll/Haben tauschen

Einschrankungen

[J Paositionsn mit Bstrag 0 00 auch exportiersn
Datum einschranken

von (31122008 [ bis (31122008 |

Export Konto einschranken
Generiert Sammelbuchungen falls gleiches Datum
Konto E ﬂ |Vo{aushazd’\lle Aufwendungen |

G-Konto ’_ ﬁ‘ | |
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AUF ZUKUNF

Nachdem der Ubertrag ins Hauptbuch erfolgt ist, kénnen wir gleich die Riickbuchungen fiir das neue
Jahr generieren.

5 Wahlen Sie einJournal

1. Wahlen Sie im FIBU-Journal die Funktion
Joumnainame Abgrenzungen.foj ] Fenster / Zusatzjournale und wéhlen das
Journal-Beschrieb Abgrenzungsbuchungen fir Jahrsabschluss | von Ihnen erstellte Zusatzjournal aus

D Zusatzjournal neu erstellen, oder Beschrieb andern OK
Bitte tragen Sie die Bezeichnung und den Beschrieb ein.

() Journal fiir provisorische Efassung

@ Journal fur Abschlussbuchungen

l o33 l Abbrecheni ' Léschen i

2. Markieren Sie die gewiinschten
Positionen, bei denen Sie das Datum
andern mochten.

Rl definiersn
Workfiows

Makros

3. Wahlen Sie die Funktion Extras / Datum
setzen.
—_— - 4. Hier setzen Sie das Datum fir die
KFM-QUICK ...

—_ A Rickbuchungen vom 31.12.08 auf
01.01.09, OK.

Geben Sie das Zieldatum ein;

01.07.03 r;

" Zusatzjournal ABgieRzuRgsbuchungen

Gt Geancten _ Sinmiden_Eares Fonve_ncien 2 5. Die Daten der Buchungen wurden
00D PE

S/H| KtolKart | KST/KTR | GKio/GK| GKSTIGKTR |_—feTTamum | Vamslatum | angepaSSt'
» 1300 6000 1 01.01.2009 01.01.2009

S 1300 6575 01 01.01.2009 01.01.2009

s 1300 4001 01.01.2009 01.01.2009

Tip!

Die gleiche Vorgehensweise kdnnen Sie
auch flr Textdnderungen verwenden

und so lhre Buchungen fiir das neue Jahr
aufbereiten.
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Mit der Funktion Datei / Buchungen (ibertragen kénnen jetzt die Buchungen aus dem Zusatzjournal
wieder ins Hauptbuch lbertragen werden.

Tiumaferpoieie _® AN In unserem Beispiel méchten wir die
. . —— Riickbuchungen erstellen und aktivieren
Wollen Sie die Daten wirklich ibertragen ? / das Feld Konti Soll/Haben tauschen, OK.

Riickgangig machen nicht maglich 11

Optionen 2. Die Abgrenzungsbuchungen wéren
[} Journaleintrage nach Ubertrag léschen . . .
i hiermit a.bgesch.lossen und durch dle.
@ Konti SollHaben tauschen automatische Riickbuchung sparen Sie

viel Zeit.

Einschrankungen

[[) Positionan mit Betrag 0.00 auch exportieren
Datum einschranken

von (01012009 | bis (01012009 [)

Export Konto einschrénken
Generiert 8ammelbuchungen falls gleiches Datum
Konto 1300 il |Varaushszahite Aufwendungen ‘

G-Konto ‘ ﬁ| |

Die anderen Optionen wie z. B.:
+ Journaleintrage nach Ubertrag I6schen
oder
+  Betrage nach Ubertrag I6schen
verwenden Sie in unserem Beispiel nicht, da diese Daten flir das néchste Jahr wieder aufbereitet
werden kénnen und somit als Erinnerungsstiitze dienen kann, was im Vorjahr gebucht wurde.

Somit kénnen nach einmaligem Aufbau des Abschlussbuchungskreises, diese Daten jedes Jahr
wieder verwendet und viel Zeit gespart werden.

Falls Sie zum Thema Zusatzjournale ndhere Angaben oder Unterstltzung brauchen, kontaktieren Sie
bitte lhren zustdndigen Aussendienstmitarbeiter.
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