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Finanzbuchhaltung - Jahresabschluss, worauf achten? / Vorbereitungen neues Jahr

Fragen zum Jahresahschluss

Mit dem Ende des Jahres beginnen in der Buchhaltung Zusatzarbeiten und es tauchen diverse Fra-
gen auf:

=  Was muss ich beachten, bevor ich mein Jahr definitiv abschliesse?

= Wie erstelle ich am einfachsten meine Abschlussbuchungen?

= Wann und wie wird ein Geschéfts- oder Kalenderjahr definitiv geschlossen?
*  Welche Listen missen gedruckt und archiviert werden?

Auf die einzelnen Punkte mdchten wir gerne néher eingehen und zeigen lhnen, wie Sie diese mit der
Finanzbuchhaltung von SORBA einfach und effizient umsetzen kénnen.

Was muss ich beachten, bevor ich mein Jahr definitiv abschliesse?

Bevor ein Geschaftsjahr definitiv abgeschlossen werden kann, missen alle Fragen der folgenden
Checkliste mit Ja bestatigt werden kdnnen:

=  Sind alle Nebenblicher (Debitoren, Kreditoren, Lohn) des aktuellen Jahres verbucht?
»  Stimmt der Offene-Posten-Saldo Debitoren und Kreditoren mit der FIBU lberein?

= Stimmt mein Banksaldo mit der FIBU Uberein?

* Sind alle Lohnlaufe des Jahres verbucht und abgeschlossen?

= Sind alle MWST-Abrechnungen definitiv erstellt und ausgedruckt?

» Bei Kostenrechnung, wurden alle Nebenjournale verbucht?

»  Sind alle Abschlussbuchungen vorbereitet und erfasst?

= |st mein Gewinn verbucht?

* Habe ich mein neues Jahr erdffnet?

Das Programm Uberpriift die méglichen Punkte und I&sst erst dann eine Verbuchung zu, wenn alle
diese Fragen mit Ja beantwortet werden kénnen.
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Wie erstelle ich am einfachsten meine Abschlusshuchungen?

Fir die Abschlussbuchungen empfiehlt es sich, mit den Zusatzjournalen zu arbeiten. Wie diese einge-
richtet und benutzt werden, sehen Sie in unserem Newsletter Zusatzjournale.

Der Hauptvorteil mit den Zusatzjournalen zu arbeiten liegt darin, dass diese jederzeit ohne definitive
Verbuchung in der Bilanz und Erfolgsrechnung berticksichtigt werden kénnen. Somit verbuchen Sie
diese erst dann, wenn die Abschlussbuchungen bestétigt wurden. Dazu haben Sie jeweils die Bu-
chungen vom letzten Jahr zur Sicht, welche Sie nur noch anpassen missen, falls damals bereits mit
Zusatzjournalen gearbeitet wurde.

Wann und wie wird ein Geschiifts- oder Kalenderjahr definitiv geschlossen?

Sie haben die Méglichkeit, ein Geschéftjahr vorerst provisorisch abzuschliessen. Weshalb?

* Sie haben die eigentlichen Buchungen abgeschlossen, jedoch sind die Abschlussbuchungen
noch nicht erstellt.

»  Als Sicherheit, damit keine fremden Buchungen mehr ins definitiv abzuschliessende Jahr er-
stellt werden kénnen.

Um ein Jahr provisorisch abzuschlieBen, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie mit der Funktion Extras /
Jahresabschluss lhre Buchungs-Perioden.

- ® 6K
4
Fa at - )
=2 BB
Import  Export || Kleine Mittlere Grosse || Deutsch Franzéisisch Ttalienisch || Buchungen Jahresabschluss Buchungsjahr
Assistent Assistent || Schrift  Schrift Schrift signieren |
4 )

Programime

ammdaten/Einstellungen
| Hife

1100 26.11.200
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3000 100220

In den Buchungsperioden fahren Sie mit
dem Cursor auf das provisorisch abzu-
e —— schliessende Geschéftsjahr.
01,2008 - 12.2008 Buchen 31.01.2008 Wéhlen Sle die FUnktIOﬂ EXtI'aS /
Geschéftsjahr prov. abschliessen.
| 4| Recard 2 [ [»i] «] | ":
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Der provisorische Abschluss verhindert ein weiteres Buchen bis zum Abschlussdatum
Die der

Samtliche Belege aus den Nebenbichern, Lohn und Kfm Journalen missen bertragen sein

Periode missen defintiv abgeschlossen sein,

YWollen Sie nur Fehleingaben in den Datumsfeldern vethinderm, passen Sie einfacher
das Feld <Buchen erlaubt ab> in den Fibu-Einstellungen an,

0K
Abschiussdatum  [31.12.2009] ¥
Abbrechen

Der provisorische Abschluss verhindert ein weiteres Buchen bis zum Abschlussdatum.
Die t der b

Periode mossen defintiv abgeschiossen sein
Samtliche Belege aus den Nebenbiichem, Lohn und Kfm Journalen miissen ibertragen sein.

Waollen Sie nur F in den D: rhindern, passen Sie einfacher

das Feld <Buchen erlaubt ab> in den Fibu-Einstellungen an.

oK
Abschlussdatum  [30.06.2009] 3]
Abbrechen

AUF ZUKU

Setzen Sie das Abschlussdatum und
bestatigen mit OK.

Tip!
Um den provisorischen Abschluss wieder
aufzuheben, wahlen Sie nochmals die
Funktion Extras / Geschéftsjahr prov.
abschlieBen und setzen im Feld Ab-
schlussdatum lediglich das Datum auf
ein friheres Datum. Danach kénnen
Sie wieder wie gewohnt im entspre-
chenden Jahr Bearbeitungen durchfih-
ren.
Serdi, stimmt das? Muss nicht das Datum einfach
geldscht und mit OK bestétigt werden?

Welche Listen miissen gedruckt und archiviert werden?

Fir den Jahresabschluss ist es wichtig, dass:

» alle Kontoausziige
» Bilanz/Erfolgsrechnung

ausgedruckt und aufbewahrt werden. Bei Verlangen der Revision sind diese vorzulegen. Sie kénnen
auch die ganzen Abrechnungen, welche auf Excel gedruckt werden, speichern und ablegen.
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