NEWSPoint

Software fiir das Baugewerbe AUF ZUKUNFT B/

Finanzbuchhaltung — Sollzeitentabelle 2010 / Neues Jahr eroffnen ab FTP-Server

Sollzeitentabelle 2009 6ffnen

"% SORBA Workspace - [AQIURS (Arbeitsdaten)/Personal-Stamm] Nachdem Sie in AdressQuick den

Detei Beertifen mporExpart  Mrkeren  Exfras e Personalstamm mit der Funktion Datei /
g 00 ~P@R X0 g|| Fressunsenese o et Personalstamm &ffnen gedffnet haben,
AnreeCades . = wahlen Sie die Funktion Fenster /

al |Peste 4l S oo witin  <cuis Sollzeiten-Tabelle, um in die

| Sollzeitentabelle 2009 zu gelangen.

Rediepostion 2 wihlen
1001

1021 Gruber Ralf (AD)
1051 Meier Ursula (AD)
1101 Maurer Peter (BF) MP

Sollzeten-Tahels

Personal-Lohndaten

| i
T T mi

Um in der Folge eine Firmen-Vorlage fir
das neue Jahr zu importieren, muss
unbedingt die Sollzeitenlbersicht tber
die ganze Firma aktiv sein.

Sollzetenibersicht pro Lobnkstegorie
Sollzetenibersicht pro Lohnklasse

Wahlen Sie dazu die Funktion Fenster /
Fehlzstundentypen bearkbeiten K Sollzeitenlibersicht Firma.

Februar |  Feiertage bearbetten

Mar_z I Sollzeten-Einstelungen

April

Mai 8.50 9.00 !
Juni 900 500 900 900 8

™% Sollzeiten Firma: 2009

Sie befinden sich in der Sollzeitentabelle
2009 unter der Firmenansicht.

slefs |67 ]85 |
KO KO KO KO KO

Februar 7A0 T7A0 7A0 VA0 7580 800 &

Marz 800 800 800 800 800 800 &
April 9.00 9.00 850 900 900 900 900 &
Mai 8.50 900 900 900 900 850

Juni 900 900 900 900 850 900 900 9
M| 4| Record 1

Jahressollstunde2113.00 Fehlzeitentyp
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Fehlstundentypen kontrollieren
¥ Sollzeiten Firma: 2009 Wahlen Sie die Funktion Fenster /

Fehlstundentypen bearbeiten.

Zollzeitenibersicht Firma
Sollzeiteniberzicht pro Lobnkstegorie |
Sollzetenibersicht pro Lohnklasze 5

Fehlztundentypen bearbeiten

Februar Feiertage hearbeiten &C
Mar? I Sallzeten-Einstelunoen AL
April

Mai g.50 .00 9.00
Juni .00 9.00 900 900 850

Kontrollieren Sie, ob der Fehlstundentyp
KO Kompensation vorhanden ist. Falls

B X nicht, muss dieser hier noch manuell
Typ LSTA | Bezeichnung | Sollz. Stunden | erfaSSt Werden.
3 520 Ferien I
] 530 MitEr r . . .
i i e r Verlassen Sie das Fenster wieder mit der
I 500 Krank r Funktion Datei / Beenden <ESC>.
I SE0 Schule f Kurs [
_|FT 550 Feiertage [
_ |pa 580 Bezahlte Ahzenzen [
fua 570 Unbezahlte Ahzerzen [
ko 580 Wompensation |mj
W Recora [20 [ ] s
MM

Sollzeiten ab FTP-Server importieren

Sie befinden sich wieder in der

Machster Mitarbeiter F&
“orheriger Mitarbeiter

.00 8.00 800
900 900 900
9.00 9.00 900 9.00 850

Datei Eenster_Drugken 2 Sollzeitentibersicht Firma 2009.
Fehlzetten ! Stundenkorrektur
Eﬁ. Sollstunden verteilen . . . .
Sollzeiten neu generieren... | 4 | 5 | 6 | T | 8 | Wahlen Sle d|e Funktlon EX‘tI'aS /
P Pl rees sar ko ko ko Ko Sollzeiten ab FTP importieren.
| 780 TAOD 75O

Sollzeiten ab FTP importieren

_Jl_ﬁo\lle definieren ... 9.00 8.50 9.00
JI - Makros » 900 900 900
_Augus 900 900 9.00 900 850

_September 9.00 900 900 850 9.00 9.00
" |Oktober 9.00 8.50 8.50 8.50 850 850
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& Download £ Wahlen Sie die gewiinschte Vorlage aus

(Cursorposition).

Bitte auswahlen...
Markieren Sie die Option Als neues Jahr
importieren und starten den Import

/ durch Anklicken des Buttons Download.

2010 B aurmneister Jura.dbf
2010 Baumeister K.anton Aargau. dbf
20110 B aumeister K.anton B asel dbf
20110 B aumeister k.anton B e, dbf
20110 B aumeister K.anton Freiburg, dbf
20110 B aumeister Luzer. dbf

20110 B aumeister Midwalden. dbf
2010 B aumeizter Obwealden. dbf
2010 B aumeizster Schuvyz. dbf

@' Az newes Jahr importieren

{:‘ Aiktuele Anszicht Uberzchreiben

& WinWrap Ba..
Bestatigen Sie mit OK.
Datei erfolgreich heruntergeladen,

Bestatigen Sie mit OK.

Bestatigen Sie mit OK.

Bitte gehen Sie in die Firmen-Sollzsitenansicht, tiberpritfen Sie die Werte und vertsilen anschiiessend diese auf die ganze Firma!

— Schliessen Sie die Sollzeitentabelle 2009
mit der Funktion Datei / Zuriick <ESC>.
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Sollzeitentabelle 2010 offnen

% SORBA Workspace - [AQ/KST {Arbeitsdaten)/Personal-Stamm]

el Bearbeiten  ImportExpo

Markieren  Extras

rucken 7

#F 00 FEB £B & &

L] I

e e e e e

Pers.-Hr.
Gerber Peter (AD)

Suchname

Etfazsungsmaske Fa
emofeld F3
Dokumerte ... =Ctrl-0= |
Editor na

1021 Gruber Ralf (AD)
1051 Meier Ursula (AD)

Anrede-Codes ..
Branchen-Codes ...

1101 Maurer Peter (BF)

1102 Hofstetter Ul (BF)

1201 Brenner Hansueli (PL)
1202 Hofmeler Hanspeter (PL)
1203 Ottolini Pietro (H&T)
1301 Magaldi Angelo (HET)
1302 Kizsling Reto (HB)

Mavigatar
Regieposition wahlen
Regiepostion 2 wihlen
Regieposttion 3 wihlen

<Cirl-R=

1401 Gmunder Josef (H&T)

Sollzeteniibersicht pro Lohnkategaorie
Monl Solizetenibersicht pro Lohnklazze 5 | 6 | T |
P |Januar | Fehistundentypen bearheiten 0 KO KO b
Februar Feiertage bearbeiten 75
— Mar? Sollzeiten-Einstellungen 1€
April 00 9.00 5.00
Mai 9.00 900 900 900 9.00
Juni 9.00 900 900 900 9.00

AUF ZUKUNFT E

Wahlen Sie erneut die Funktion Fenster /
Sollzeiten-Tabelle und 6ffnen das Jahr
2010, welches bereits importiert wurde.

Um die Firmen- Vorlage fiir das neue
Jahr zu erarbeiten, muss unbedingt die
Sollzeitenibersicht tiber die ganze Firma
aktiv sein. Wahlen Sie dazu die Funktion
Fenster / Sollzeitenlbersicht Firma.

Feiertage 2010 bearbeiten

@ Sollzeiten Firma: 2010

Sollzetteniibersicht Firma

Eﬁ. . Sollzeteniibersicht pro Lohnkstegaorie
Mor] Solzetendbersicht pro Lohnklasse 5 | 6 | T |

P |Januar | Fenistundentypen bearkeiten 0 KO KO

Februar |35 en I?S
— Mér_z I Sollzeiten-Einstellungen |?5

April 00 900 900 ¢
Mai 9.00 900 900 9.00 9.00
Juni 9.00 900 9.00 9.00 9.00 9

] 4|Record 1

1 AT
Datum ‘ Feiertag

01.01.2010 1. Januar
" |o2.04.2010 Karfreitag

05.04.2010 Ostermontag
" |o1.05.2010 1. Mai
13052010 Auffahrt

24 052010 Pfingstmontag
" |o1.08.2010 1. August
|25 122010 Weihnachten

26.12.2010 Stefanstag

Sie befinden sich in der
Sollzeitenlibersicht Firma 2010.

Mit der Funktion Fenster / Feiertage
bearbeiten finden Sie einen Vorschlag
von Feiertagen.

Uberarbeiten resp. ergénzen Sie die

Feiertagsliste manuell.

Verlassen Sie die Feiertagsliste mit der
Funktion Datei / Beenden <ESC>.
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Sollzeitentabelle 2010 éberarbeiten

[ Sollzeiten FimlaEQ_‘l:l!

/ Sollzeiteniibersicht Firma
L)
Eﬂ. “ l‘ Sollzetenibersicht pro Lohnkstegorie \
orf Solzetendbersicht pro Lohnklazze /g | 6 | T
b (Januar | ForEr = 0 KO KO H
Februar Feiertage bearbeiten 75 [
— Mar? Sollzetten-Einstellungen 2
April 00 900 900 9
Mai 9.00 900 9.00 9.00 9.00
Juni 9.00 9.00 9.00 9.00 9.00 9

@ SOF

AUF ZUKUN

Die Sollzeitentabelle 2010 kann nun
wie gewohnt Uber:

die ganze Firma

pro Lohnkategorie

pro Lohnklasse

angepasst und verteilt (Funktion Extras /
Sollstunden verteilen) werden.

Sie haben dabei die Mdglichkeit, die
Soll-Stunden direkt in den Feldern der
einzelnen Tage einzutragen.

Sollzeiten-Einstellungen definieren

[ Sollzeiten Fimla@_fl:ﬂ

Eﬂ' }-_3 E' Sollzeitenibersicht Firma
Sollzeiteniibersicht pro Lohnkategorie

Monl Sollzeitendbersicht pro Lohnklasse 5 | 6 | T
_ P |Januar | Fehistundentypen bearbeiten 0 KO KO b
| Februar |  Feiertage bearbeiten 7% L
Marz [
| April 900 900 ¢

i ann  ann

stnaen
—
asnfsl

—

et Fongen oo s oo ==
Fen o Kaegore. TagsroKiasse )
> atsooe naen
)|

=[5
Ll i)

I

i oot

®
Feiertage nicht bericksichtigen ML @)

Ferien nintbericieichigenSL @)
Feiertage nicht berdcksichtigen 5L @

Unter der Funktion Fenster / Sollzeiten-
Einstellungen kénnen die Einstellungen
fur die Standard-Fehlstunden und die
Berechnung der Ferien-, sowie Feiertage
gedndert werden.

Hier kénnen nun diverse Standard-
Fehlstunden Uber eine Kategorie oder
sogar eine Klasse definiert werden.

Sind bei einer Klasse oder Kategorie
keine Angaben definiert, wird die néchst
hohere Einstellung verwendet,
letztendlich die allgemeine Eingabe z. B.
von 8.10 Stunden fir alle Standard-
Fehlstunden ohne bes. Einstellungen.
Zusatzlich kann hier fiir den internen
Ansatz pro ML oder SL eingestellt
werden, wie jener berechnet werden soll
— entweder inkl. Ferien- oder Feiertage
oder ohne Ferien- und Feiertage.

Merke!

Fir die Auswertungen im SORBA-
Manager -> Flags nicht setzen.

Bei Verwendung von Kostenstellen ->
Flags setzen.

SORBA EDV AG | Oberer Graben 16 1 9001 St.Gallen | Telefon 071 224 00 00 | Telefax 071 224 00 12
SORBA INFORMATIQUE SA | Rue de |'Avenir 4 | 2606 Corgémont | Téléphone 032 489 52 32 | Téléfax 032 489 52 31

www.sorba.ch | info@sorba.ch

08.12.2009

Seite 5/5



