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Finanzbuchhaltung — Abschluss mit Zusatzjournalen leicht gemacht!

Jeder Buchhalter kennt Ende Jahr die Unmengen Arbeitsschritte welche nétig sind, um einen
sauberen Abschluss zu erstellen. Die Zusatzjournale der Finanzbuchhaltung von SORBA helfen Ihnen
bei diesen Arbeiten und entlasten Sie.

Sie haben die Méglichkeit, mit den Zusatzjournalen alle diversen Abschlussbuchungen wie z. B.
Abgrenzungen, Abschreibungen, monatlich wiederkehrende Buchungen usw. vorzubereiten, damit
diese jederzeit in den Abschluss berticksichtigt werden kénnen. Dabei wird bis zum endgiiltigen
Ubertrag keine definitive Verbuchung ausgefiihrt.

Zusatzjournale offnen

@ 20 B > Sie befinden sich im FIBU-Journal und
Favoriten Datei Eearbeiten stammdaten Extras Fenster Wéhlen d|e Funktion Fenster/
s .
B 1 Zusatzjournale.

Mavigator ||| Zusatziournale

D Progral
D Stammdaten Einstellungen
[ HiFe

1022
1100
9811
4093
2000

Joumalname IAh_qrenzunqen =l Tragen Sle in den Feldern Journalname

Journal-Beschrieb |Abgrenzungsbuchungenfur.Jahresabsch\uss Und Journalbeschrieb dle Angaben zur

IV Zusatzjournal neu erstellen, oder Beschrieb andern ErOﬁnU”g eines neuen ZusatZJOUrﬂaleS
Bitte tragen Sie die Bezeichnung und den Beschrieb ein. ein und bestétigen mlt OK

™ Jourmal fiir provisarische Erfassung

v ganumaI fiir Abschlussbuchungen

In unserem Beispiel erstellen wir ein

OK | Abhrechen Lischen Abgrenzungsjournal'

ol Tip!

Falls Sie ein bereits bestehendes Journal
verwenden mochten, wahlen Sie dies im
Popup-Feld aus.
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Das Zusatzjournal wird eréffnet.

Favatiten

& & = = - o -
Suchen  Suchen Kontoausziige Bilanzen Dle JournalLIberSICht und dle
fartsetren . . .
Erfassungsmaske sind identisch dem
SH Kto/Kart GHKto/GKart Bel-Datum Bel-Nr. =]
; | FIBU-Journal aufgebaut.
Anhand des Titels sehen Sie, in welchem
Zusatzjournal Sie sich befinden und
s Buchungen generieren.
14| 4| Record 1 [ ET RN | v

Einzelbuchungen erfassen

—— Mit der Funktion Fenster / Buchung neu
Budhing besrieten F7 erfassen Sie Einzelbuchungen.

Buchung neu erstellen (F7) p/Kart GHKto/GKart Bel-Datum BelHr. =/
» ;

4] 4| Recors 1 I T | DI

Sie kénnen nun all lhre Buchungen wie
gewohnt einmalig aufbauen.

@ | L]
Beleg
vervuichen bearbe e iibernenmen

Alle Funktionen, die Sie aus dem FIBU-
Journal gewohnt sind, stehen lhnen auch

T sesomn ez s e hier vollumfénglich zur Verfigung.
Konto/Kostenart 1300 -
Gegenkonto lB575
Betrag Leitwahrung 22700.00 = Kurs/FW-Batrag/150 = =
MWSEVerbuchung = =l =| Code =l Satz =
MW-Bistrag Leitwahrung - =] MW-Steuer FW-BetraghS0 =
Buchungstext Buchen |
[Transitorische Akdiven -
x Lischen
| Arag e - Buchungsvorlage | = Zuriick
P SH Kto/Kart | GKtwiGKart |  BelDatum | Betraglw | Posi<|
[ ]
4|« Record 0 [ 0v] «f |
Kiofkart 1300 | HF |[Vorausbezahite Aufwendungen
KSTIKTR
GldtoiGKart 5575 [CHF  [EDV-Zubenar
GKSTIGKTR
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Bilanz drucken unter Beriicksichtung der Zusatzjournale

Ein entscheidender Vorteil ist, dass Sie die Buchungen der Zusatzjournale bei lhren definitiven
Buchungen bericksichtigt werden kénnen, ohne diese jedoch direkt zu Gbertragen. Gehen Sie dazu
wie folgt vor.

Drucken

Wahlen Sie die Funktion Drucken /
Bilanzen.

Kantoausziige || Bilanzen || Buchungsioumal

" FIBU-Journal

Bilanzen ausgeben
Prograrmne:

[ prog | sm Bl

|71 StammdatenjEinstellungen

1 HiFe | |
s 4010 2
) 4099 2
s 4095 2
) 2000 1t
= 2000 1
3 2000 10
= 1022 1

Selektion | Darstellung | Kriterien [EMEREN Totalisierung | Staffeltotale | Kennzahlen |

Offnen Sie das Register Journale.

" Unverbuchte Positionen neu rechnen
™ Inklusive Positianen aus i DebifKkredi) Drucken
© trton amperogmrsswmpor 0 _ Wahlen Sie die flr den Ausdruck zu
T L beriicksichtigenden Zusatzjournale aus
- _ Vorgabe sichem_| (bis zu 8 Zusatzjournale méglich pro
B  Vorgabe loschen_| Bilanz- / Erfolgsrechnung).
= Bestatigen Sie mit dem Button Drucken.
]
()9 )+ SORBAD x5 [Kampatibilitstsmodus] - Microsot Excel -Bax
Y sar mugen  setemout  Fomen  Dsten  Obeprren  anscnt @- - x
e — Der Ausdruck beinhaltet dann bereits
H Pilanz per 31.12.2009 die von lhnen vorbereiteten
Exm— Zusatzjournalbuchungen.
° 7] AKTIVEN
P [ umiautuermsgen
- [10 100 Fliissige Mittel und Wertschriften
[ - 11 1000 Kassa 5'000.00
. 2 1022 ups 2'041'851.25
_j Total Fliissige Mittel und Wertschriften 2'046'851.25
. Forderungen
15| Forderungen aus Lief. + Leistung (Debi) 100.00
7 Minuszahltay i
i i
| 1 2270000
Total Aktive Rechnungsabgrenzung 22'700.00
f Total Umlaufvermogen 2'222°260.15
T 3 | Anlagevermggen
[ Eomenen o s 300
1] Total Finanzanlagen -250.00
77J_-\ _jnsu Mnhil%sa:hanlagen -

Bereit |
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Buchungen aus Zusatzjournalen definitiv ins Haupthuch verbuchen

Nachdem Ihre Buchungen korrekt abgeschlossen wurden, kénnen Sie die Positionen definitiv in lhr
Hauptbuch verbuchen.

urnal: Abgrenzungsbuchungen Fr Jal
- iten , Fenster  Drucken Sie befinden sich im gewiinschten
Buthungen ibertragen Zusatzjournal (FIBU-Journal, Funktion
Fenster / Zusatzjournale)

Buchungen ins Hauptjournal Ubertragen] | GKto/GKart Bel-| Wahlen Sie ?Ie Funktlon Datel -
Buchungen lbertragen.
> |EE~] 1300 6575  31.12.200¢

Journal exportieren

I ACHTUNG 1l oK Unter Optionen tragen Sie die
Wollen Sie die Daten wirklich Oberragen ? Ubertragungsart ein Siehe
Riickgangig machen nicht maglich Il Abbrechen !

nebenstehendes Beispiel.

Optionen
[~ Joumaleintrige nach Ubertrag léschen
™ Betrage nach Uhertrag laschen

™ Kanti SolliHaben tauschen Achtung!
— Bitte beachten Sie, dass nach dieser
inschrankungen
" Positionen mit Betrag 0.00 auch exportieren VerbUChUng nur nOCh mit
Datum einschranken S
o e T elee [ Etornobuchungen korrigiert werden
ann.

Export Konto eingchranken

Generiert Sammelbuchungen falls gleiches Datum

Konta 1300 ~| “oraushezahlte Aufwendungen
G-Konto || A

Um die Buchungen aus den
] Zusatzjournalen definitiv ins Hauptbuch
zu verbuchen, klicken Sie auf OK.

Positionstext :

Positionstext 2 : | =l Abbrechen |

Bestatigen Sie mit OK.
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Riickbuchungen generieren

Nachdem der Ubertrag ins Hauptbuch erfolgt ist, kénnen wir gleich die Riickbuchungen fiir das neue
Jahr generieren.

fen S i Jora Wahlen Sie im FIBU-Journal die Funktion
S . Fenster / Zusatzjournale und wahlen das
Journal-Beschrigh |Abgrenzungsbuchungen fir Jahresabschluss von |hﬂeﬂ erSte”te ZusathOUrnal aus,
I Zusatzjoumal neu erstellen, nder Beschrieh andem OK

Bitte tragen Sie die Bezeichnung und den Beschrieb ein.
™ Journal fir provisarische Erfassung
¥ Journal fir Abschlussbuchungen
0K Ahbrechen | Loschen
)
- Markieren Sie die gewiinschten
Positionen, bei denen Sie das Datum

| SH Kto/Kart GHKto/GKart

|/Bd1ﬁT\T_r Bel-Hr. Tl 5

6577 31.12.2009

andern mochten.

Wahlen Sie die Funktion Extras / Datum

- setzen.
lalrecors 2 [xnl 4] | V[

Hier setzen wir das Datum fur die

Riickbuchungen vom 31.12.09 auf
KFM-QUICK 2010 01.01.10, OK.

m Bel-l

Geben Sie daz Zieldatum ein;

Die Daten der Buchungen wurden

angepasst.

SH Kto/Kart GHKto/GKart Bel-Datum BelNr. Valuta-Datum = Tipl

L3
= 1300 B578 1.2010 010

Die gleiche Vorgehensweise kénnen Sie
auch fir Textanderungen verwenden
und so lhre Buchungen fiir das neue Jahr
AT ' I aufbereiten.
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Buchungen iibertragen

Mit der Funktion Datei / Buchungen

Ubertragen konnen jetzt die Buchungen
aus dem Zusatzjournal wieder ins

BuchungmmxHaupguumaluhzmagmﬂ_(mzn | BelDatum Bel Nr. Valuta-Datum | 4] HaUpthCh L]ber.tragen Werden'

» 1300 6575 01.01.2010 01.01.2010

M ] 4] Record 2 [T | [

Journal exportieren

Il ACHTUNG I oK In unserem Beispiel mochten wir die
Wollen Sie die Daten wirlich dbertragen ? Riickbuchungen erstellen und aktivieren
Rickgangig machen nicht maglich Il Abbrechen I

/das Feld Konti Soll/Haben tauschen.

Optionen
[~ Journalgintrage nach Ubertrag loschen

R N — Grenzen Sie sicherheitshalber den

v ;?Knmi Soll/Haben tauschen Datumsbereich ein_
Einschrankungen
" Positionen mit Betrag 0.00 auch exportieren Bestétigen S|e dle RUCkbUChungen m|t
Datum einschranken OK
von 01012010 ¥ bis 01012010 3 ’
Epei KO Clieeiel e Die anderen Optionen wie z. B.:
Generiert Samrmelbuchungen falls gleiches Datum . v . »
Koo [1300 =] Veraushezahite Aufwensungen » Journaleintrage nach Ubertrag |6schen
G-Kaonto I 7 Oder
) » Betrdge nach Ubertrag I6schen

verwenden Sie in unserem Beispiel nicht,
da diese Daten fir das nachste Jahr
wieder aufbereitet werden kénnen und
somit als Erinnerungsstiitze dienen kann,
was im Vorjahr gebucht wurde.

Somit kénnen nach einmaligem Aufbau
des Abschlussbuchungskreises, diese
Daten jedes Jahr wieder verwendet und
viel Zeit gespart werden.

Die Abgrenzungsbuchungen waren hiermit abgeschlossen und durch die automatische Riickbuchung
sparen Sie viel Zeit.

Falls Sie zum Thema Zusatzjournale ndhere Angaben oder Unterstltzung brauchen, kontaktieren Sie
bitte lhren zustdndigen Aussendienstmitarbeiter.
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