NEWSPoint

Software fiir das Baugewerbe

Debitorenbuchhaltung / Kreditorenbuchhaltung - Belege korrigieren

Neuer Arbeitsablauf ab SORBA Version'08

Ab der Version'08 von SORBA ist es flr Korrekturen in den Belegen (Rechnungen und Zahlungen)
nicht mehr nétig, die bereits erstellte Verbuchung in die Finanzbuchhaltung aufzuheben. Rechnungen
und Zahlungen kénnen daher direkt korrigiert werden. Alle relevanten Anderungen werden dabei
automatisch in die Finanzbuchhaltung nachgetragen resp. korrigiert.

Wir erklaren lhnen den entsprechenden Vorgang gerne anhand eines Rechnungs-Beispiels in der
Debitorenbuchhaltung (DEBI-Journal).

Darstellung der Rechnungen im DEBI-/KREDI-Journal

Im DEBI- /KREDI-Journal werden die Daten wie folgt dargestellt:

schwarz = offen (Rechnung und Zahlung erfasst, aber noch nicht in FIBU verbucht).
rot = offen (Rechnung erfasst, Zahlung noch ausstehend)
blau = verbucht (Rechnung und Zahlung erfasst und in FIBU verbucht)

Unverbuchte Debitoren-/Kreditorenbelege korrigieren

Noch nicht in die Finanzbuchhaltung verbuchte Belege kénnen wie folgt korrigiert werden:

e v 22 1. Fahren Sie im DEBI- oder KREDI-Journal
Er== mit dem Cursor auf die zu korrigierende
'-,m,__‘_ TjfU-eumst  DEBl-Journal ‘KREJ-Jmmd Lotmoumal  Mat~Jumal  bvJouma  Fi Rechnung.
e e R
hnung 43 05,11,2008 . . . .
fip oo = Focmng P 05 112008 2. Offnen Sie den Beleg mit der Funktion
Rechnung 45 05.11.2008
[Jrectnuns “ pe vy Datei / Rechnung bearbeiten F8 oder
_Rechnung 47 05.11.2008 . . K
Rt . e mit Doppelklick auf die entsprechende
[ |Rechnung 54 05.11.2008
[~ |Rechnung 55 05.11.2008 Rechnung.
[~ |Rechnung 56 05.11.2008
[~ |Rechnung 57 05.11.2008
:Rechnur\g 58 05.11.2008 L. . . . .
[~ recanung s 0552 00 3. Korrigieren/Uberschreiben Sie die
7R5:hnur\g B0 05.11.2008
= e - = ios notigen Angaben.
[~ |Rechnung 65 10,11.2008
g ﬂ 79 09.04.2009

4. Bestéatigen Sie den korrigierten Beleg
durch Anklicken der Schaltflache Buchen.
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Verbuchte Debitoren-/Kreditorenbelege korrigieren (vor entspr. MWST-Abrechnun
Bereits in die Finanzbuchhaltung verbuchte Belege kénnen wie folgt korrigiert werden:

1. Fahren Sie im DEBI- oder KREDI-Journal

T Eoie mit dem Cursor auf den zu
8 rorne o L Vot [ ottt | k F d I
Dot | Sohe. : orrigierenden Beleg.

+ [OHife ‘Kunden(Debi)-Nr ‘Suchname

Reshnungs-Yerbuchung autheben Kuster Sonya Gossau SG
Zehlungs-¥erbuchung autheben Kuster Sonya Gossau 86
Kuster Sonya Gossau 56 . N . N
Kustor sy Gossau 36 2. Wahlen Sie die Funktion Extras /
Kuster Sonya Gossau $G
e Kuster Sonya Gossau SG . .
feoiees g Verbuchte Rechnung korrigieren oder
Ralie efinieren ... Mettler Guido Herisau
Wierktows: Kuster Sonya Gossau SG E / V b h Z h I k .
; xtras / Verbuchte Zahlung korrigieren.
i e Kuster Sonya Gossau G

Kuster Sonya Gossau SG
Kuster Sonya Gossau $G
Kuster Sonya Gossau SG.
Wetiler Guido Herisau
Metler Guido Herisau
Mettler Guido Herisau
Hetiler Guido Herisau
Abderhalden Erich St. Gallen

Feldists anpassen

O I R I SIS ST TR IO

KFM-QUICK 2008 2 3

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit
Ja.

\g) Beleg ist schon verbucht, wallen Sie sie korrigieren?

4. Nehmen Sie die gewiinschten
‘ ‘ Anderungen im oberen Teil der

st e Bl T i / Erfassungsmaske vor.

Suchname
Rechnungsdatum [09.04.09 [  FIBU-Datum 090409 3

Rem%ragaw@%wega« % n % 5. Bestétigen Sie durch Anklicken der

1S0-Code Rechin-Betrag LW

e — ﬁgﬂ@m& Schaltflache Korrigieren.
E,.

[£] Bezanitam

Rechnung-Nr.~ [78 | Bemerkung  [Re. 79Andemalden Erich 5 Gl

DebiSammelko [1100

Autrag N [

Verantwortlich |
Firma = Gesch Bereich =

Firmenzahistelle &l |ussac 7 |Bank ]
VESR(ESR)- Nr. |456789090409000001400000792 ESR+ verw.(kein Betrag) ()
IBANREEN

| Ertragkto. | MwstCode | UE [Mwstsat] MwStBetrag | [ [
3 750 7.05

|
3000 311 100.00 92.95

] 4] Record 1 [ET=

KFUQUICHE RS 4 6. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit
\_‘E) Wollen Sie die Korreklur wirkich vormehmen? Bitt korrigieren sie die Angaben auf dem Originabbeleg(Rechnung). Ja.

7. Falls die entsprechende MWST-Periode
noch nicht abgerechnet wurde, werden
die vorgenommenen Korrekturen
automatisch in der Finanzbuchhaltung
nachgetragen.
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Originalbeleg korrigieren

Achtung!
Die entsprechenden Anderungen auf dem Originalbeleg (Devisrechung direkt im Objekt,

Regierechnung direkt in der Baustelle) miissen manuell angepasst werden.

Verbuchte Debitoren-/Kreditorenbelege korrigieren (nach entspr. MWST-Abrechnung)

Bereits in die Finanzbuchhaltung verbuchte Rechnungen und Zahlungen kénnen auch nach
Abrechnung der entsprechenden MWST-Periode wie oben beschrieben korrigiert werden.

Do R~ Dabei werden Ihnen im unteren Teil der
Buchungsmaske alle Anderungen
(Originalbuchung, Korrekturen)

Suchname |Abderhalden Evich St Gallen . i 14 Komigeren | .
et S0 . Glen \ angezeigt.
e

|Rechnung
200.

[offen [~
0[] Kurs 100000000 /£
Zahlungsbeding. & [20Tage Netto Fallig  [09.05.00 3
Wamcode |0 [ Mahnstte | | lectsMahnong [ 1) Manngebaven | 2]
[ = Bezanitam 2
RechnungNr. |78 | Bemerkung  [Re. 79:Abdemalden Erich St G |l

Depisammelte 1100 [
sutrag I J
Verantwortlich .
Fima =] Gesch-Bereich =

C]

dea;
150-Code. CHE Rechn-Betrag LW,

Fimenzahistele 2 g (UBSAG | |[a

nk
VESR(ESR)-Nr. |456789090409000001400000792 ESRverw(kein Betrag) (]
1BAN-REFNI.

Ertrag-Kto.

E 7.60 7.05 10000 92.95 (Orig)
3000 311 E 7.60 708 10000 92,95 (Kom)
3000 311 E 7.60 1415 200.00 18585

3
|
N

um

Beleg in FIBU suchen / filtern

Mit der folgenden Suchvariante kénnen Belege im FIBU-Journal einfach und schnell gefunden

werden:
1. Wahlen Sie die Funktion Bearbeiten /

Suchen F2 oder Bearbeiten / Filtern Fé.

Gesucht wird nach [ — .

e st seatte s @ e — 2. Gesucht wird nach: Alle Felder
| sumpsg Tans 3. Alle gefunden Begriffe anzeigen:
Markierung
a8 4. Tragen Sie im Feld Suchbegriff ein:

Belegnummer/Kunden(Debi/Kredi)num-
mer, gemass unserem Beispiel also:
79/14.
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