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Leistungserfassung – Stundenvorerfassung ab Tagesrapport 
 
Um Daten möglichst nur einmalnur einmalnur einmalnur einmal zu erfassen, können die im Tagesrapport erfassten 
MitarbeiterstundenMitarbeiterstundenMitarbeiterstundenMitarbeiterstunden und MittagszulagenMittagszulagenMittagszulagenMittagszulagen direkt in die Lohnerfassungdirekt in die Lohnerfassungdirekt in die Lohnerfassungdirekt in die Lohnerfassung übernommen werden. Gerne 
erklären wir in der Folge den entsprechenden Ablauf. 
 
 
 
Datenerfassung 

 
Im Tagesrapport werden die von den Mitarbeitern geleisteten StundenStundenStundenStunden erfasst. Dabei sind diese für 
die Nachkalkulation und die Regieverrechung auf Vorgänge (Arbeitsgattungen) zu verteilen.  
 

Bild: ausgefüllter TagesrapportTagesrapportTagesrapportTagesrapport 
 
Im unteren Bereich des Tagesrapportes besteht die Möglichkeit, die Mittagsspesen einzutragen. 
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Weiterverarbeitung in der Stundenkarte 

 
Die im Tagesrapport erfassten Arbeitsstunden und Mittagszulagen werden automatisch in die 
Stundenkarte übertragen. Hier besteht die Möglichkeit, zusätzlich Absenzstunden wie Ferien, 
Krankheit, etc. und weitere Spesen hinzuzufügen. Nach Abschluss des Monates dienen diese Werte 
als Grundlage für die Lohnverarbeitung. 
 

 
Bild: ausgefüllte StundenkarteStundenkarteStundenkarteStundenkarte 
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Kontrollmöglichkeit 

 
Die eingegebenen Werte können jederzeit abgerufen und über diverse Auswertungen kontrolliert 
werden. 
 

 
Bild: Übersicht MitarbeiterÜbersicht MitarbeiterÜbersicht MitarbeiterÜbersicht Mitarbeiter mit Absenzen 
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