NEWSPoint

Software fiir das Baugewerbhe

Lohnbuchhaltung — Anpassung Lohndaten iiber alle Mitarbeiter

Mit dem neuem Jahr werden meistens die Lohndaten Uberarbeitet und mussen fur den 1. Lohnlauf
bereitgestellt werden. Die folgende Anleitung soll Ihnen helfen, die Daten auf einfache Weise schnell
anzupassen.

Beispiel: Anpassung BVG-Ansiitze
Als Beispiel nehmen wir die Anpassung der BVG-Ansatze.

1. Starten Sie AdressQuick

% SORBA Worksp-acf._-_’;: IAQIURS (Arbeitsdaten)/Adress-Stamm]

ras_Eenster Drucken (Adressverwaltung).
=Ctrl-C= %J' @ = ::’j
Personalstamm otfren 2. Wahlen Sie Datei / Persona|stamm
Neue Adressdatel .. Suchname offnen.
Standard-Werte ..
EEEmEE “Es=>_lter BAU AG St. Gallen Obere
' 2 Maller Markus Arban
r 3 Sonderegger Kurt Arbon
' 4 Hauser Ernst Horn
r 5 Consoni Beat AG St. Gallen.Lin
r 6 Walder René St. Gallen
"+ SORBA Workspace - [AQIURS (Arbeitsdaten)/Personal-Stamm]
Datel  Bearbeten  ImportExport  Markisren  Exras rucken 2 3. Sie befinden sich in der Adresskartei der
00 P2 R %0 gy| Sriessunomaske i Mitarbeiter.
Anrede-Codes —
=l Pers.-Nr. ﬂ| Suchng Mavigator Iﬂ_ ) )
| T 4 Fahren Sie mit dem Cursor auf den
EQIEPOSTION £ wahlen — . . "
2 Gerber Peter (AD) ersten Mitarbeiter und 6ffnen das
u 1021 Gruber Ralf (AD) . .
il 1051 Maier Ursula (AD) Stammdatenfenster mit der Funktion
r 1101 Maurer Peter (BF) _
C 1102 Hofaeter Ut (8F) Fenster / Personal-/Lohndaten F11.
Tl 1201 Brenner Hansueli (PL) BH Hi
| 1202 Hofmeier Hanspeter (PL) HH Hi
| 1203 Ottolini Pietro (H&T) oP Pi

1001 Peter Gerber #f Adresse 5. Damit die BVG-Séatze nicht bei allen
- — Mitarbeitern einzeln angepasst werden
Eﬁ" - Standard Schiuzshemerkung... . . . ) )
Kostenistellen... mussen, 6ffnen Sie mit der Funktion

Fenster / Lohndaten tiber alle
Mitarbeiter das entsprechende

[

Lohndaten Gber alle
Diverse Daten hearbeten. ..

Regieposition wahlen =Ctrl-R= . Hi|f$fenster.
Pers_-MNr. q Regigposition 2 wihlen Kei
Suchname Gerber Regieposition 3 wihlen
Inizialen GP
Anrede Herr
Vormame Peter
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[ Lohndaten auswahlen @& Y Wahlen Sie die Stammdatenposition
| 13 PK/BVG-Beitrag Arbeitnehmer, OK.
1 tonatslohn i
D o, | ==u
5 F darsatz in %
[ F:::Eg:\d::i:t; Irr;gelmasslg auszahlen E
8 Krankentaggeldabzug |
g Krankentaggeldanzatz Tlp.
10 Krankentaggeldkategorie . . .
W el Selbstverstandlich kdnnen auch alle
i E’ﬁgﬁ;’nﬁ,gfg'n‘;g:;‘;:‘,ﬁ:‘;:{sz andern Positionen der Liste gema&ss
17 Guellen-/Grenzgangersteuer fix in CHF . . .
21 Do Benibeing diesem Beispiel angepasst werden.
24 Pauschalspesen
27 NaIE_I‘-El_'l_trsrché\:ligung pauschal
be =S% Iy In diesem Fenster werden auf allen
Mitarbeitern der aktuellen Liste die
WR | Typ|  cunigab Wert neuen Giltigkeitsdaten gesetzt und die
1901 CHF  01.01.2006 398.80
1504 CHF  01.01.2006 350 Werte angepasst.
Bigler Roman (H&T) 1402 CHF  01.01.2006 212.05 - . . .
Brenner Hansueli (PL) 1201 CHF  01.01.2006 450 Wahlen Sle dazu dle Funktlon EXtras /
Brenner Lukas (WH) 1702 CHF  01.01.2006 105.90 ol H ne
Bubenhofer Fredi (GB) 1404 CHF  01.01.2006 150.00 Neues GUItlgkeltSdatum fir alle
Di Santo Giuseppe (PLL) 1751 CHF  01.02.2006 287.50 H I
Di Santo Roberto (M&G) 1902 CHF  01.01.2006 200 Mitarbeiter setzen.

ADRESSQUICK 2009 | 8. Tragen Sie das neue Glltigkeitsdatum

ein, OK.
Bitte geben Sie neues Giiltigh eitzdaturn fiir alle anl
|D'| 01.20 |:|| ;
itrag Arbeitnehmer . . .
i 9. Die bereits angepassten Werte (in
unserem Beispiel das Giiltigkeitsdatum)
e g e werden zur besseren Unterscheidung rot

Arifi Juliano (H&T) 1504 CHF  01.01.2010 350 r Cr | H
"~ |Bigler Raman (H&T) 1402 CHE 01012010 212.05 angerhrt' Das Gultigkeitsdatum muss
:Brenner Hansueli (PL) 1201 CHF  01.01.2010 450 also nicht pro Mitarbeiter einzeln

Brenner Lukas (VWH) 1702 CHF  01.01.2010 105.90
" |Bubenhofer Fredi (GB) 1404 CHF  01.01.2010 150.00 eingetippt werden.
" |Di Santo Giuseppe (PLL) 1751 CHF 01012010 287 50
:DI Santo Roberto (M&G) 1902 CHF  01.01.2010 200

Engemann Adrian (H&T) 1601 CHF  01.01.2010 . .
" |Fiori Emesto (H&T) 1505 CHF  01.01 2040 10. Neh men Sie aIIe gewunschten
| Gerber Peter (AD) 1001 CHE 01012010 459.50
~|Gessner Markus (M&G) 1802 CHF  01.01.2010 188.50 An passungen vor.
:Gmﬂnder Josef (H&T) 1401 CHF  01.01.2010 287.90
<] «|Record 1 . . . . .

11. Schliessen Sie die Liste mit Datei /

Zuriick (ESC).

ADRESSQUICK 2008

- - 12. Bestéatigen Sie die Abfrage mit Ja.

9 _ .
\'ﬁ) Sollen Thre Anderungen gespeichert werden? | 3. Alle andern Positionen (Krankentaggeld,
Parifonds, FAR, etc.) kénnen gemass

IE —— diesem Beispiel angepasst werden.
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