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Software fiir das Baugewerbe AUF ZUKUNFT B/

Lohnbuchhaltung - Jahresabschluss 2008

Ende Jahr sind einige Abschlussarbeiten betreffend Lohn notwendig. Gerne informieren wir Sie, an
welche Punkte Sie denken sollten und wie Sie die erforderlichen Aktionen mit dem SORBA-
Lohnprogramm durchfiihren kénnen.

Lohnjahr abschliessen

Voraussetzung:

Alle Lohnlaufe des Jahres 2008 missen definitiv verbucht worden sein. Das Programm gewéhrleistet,
dass der Abschluss des Lohnjahres 2008 erst nach allen definitiven Lohnlaufen getatigt werden kann.
Ohne Abschluss des Lohnjahres 2009 ist der Lohnlauf Januar 2009 nicht moglich.

Nachdem alle Lohnldufe des Jahres 2008

Zahlunoslauf  Stammoaten  Extras
erledigt sind, schliessen Sie das Jahr mit der
Meuer Lohnlsut... =CArl-M= Funktion Lohnlauf / Lohnjahr abschliessen ab.
Worzchlag anzeigen F3 Bitte beachten Sie, dass nach dem Abschluss
Lohnvorschlag aktualizieren keine Verénderungen mehr im Jahr 2008
Lohrvorschlag wiederherstellen vorgenommen werden kénnen.

Lakinlauf verbuchen
Lohnlauf I6schen

Lohnjshr sb=chliezzen. ..
Abgeschlossene Lohnjahre. ..
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Ausdruck Listen

Ehg Unter der Funktion Drucken /
F i ool s | ve | Abrechnungen/Auswertungen stehen diverse
e 7 01.01.2008 31.01.2008 . Standardlisten flr die Einreichung der
Lofnarareekatson entsprechenden Meldungen an die Sozialwerke
:;{”MMMMIM bzw. Versicherungen zur Verfligung. Diese
p— kénnen jederzeit ausgedruckt werden, sind

Eb U ] e ——— jedoch erst nach dem letzten Lohnlauf
e vollsténdig.
Epa——
[ ————
L Ebenfalls hier finden Sie den Ausdruck fur den
P— neuen Lohnausweis. Beachten Sie, dass die
Uvez-Atrectrun. Lohnarten dafir vollstandig definiert sein
Frenieriaausketnn- mussen. Bei allfélligen Fragen, wenden Sie sich
o :::f bitte direkt an lhren SORBA-Berater.
Pertatsche Karisson
SBY-Lanertiotung.. Mochten Sie das ELM (Einheitliches

Lohnmeldeverfahren Uber Internet) fir die
Lohnmeldungen benitzen, so wenden Sie sich
bitte ebenfalls an Ihren SORBA-Berater.

Ausdruck AHV per 01.01.2009

Fiir das Lohnjahr 2009 miissen im Bereich AHV keine Anderungen in der Lohnbuchhaltung von
SORBA getatigt werden. Die AHV hat jedoch fiir das Jahr 2009 ein neues Merkblatt mit
Neuerungen/Erweiterungen publiziert. Dieses finden Sie unter:
http://www.ahv.admin.ch/Commun/1.2009 D.pdf

Neue AHV-Nummer

Ab 1. Juli 2008 wurden schrittweise bis Ende 2008 die neuen AHV-Nummern eingefiihrt. Diese
werden dem Arbeitgeber automatisch zugeteilt. Die neuen Versicherungsausweise werden ab
Anfangs 2009 versendet.

Die Lohnbuchhaltung von SORBA ist fur die neue AHV-Nummer bereit. Sie wird oberhalb der
bisherigen AHV-Nummer erfasst.
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Anderung UVG per 01.01.2009

Grundlagen:

Uberpriifen Sie in |hrer Versicherungspolice, ob es allfallige Anderungen in den Versicherungssitze

der UVG gegeben hat.

Die Anpassungen kénnen in SORBA unter der Funktion Lohnlédufe / Stammdaten / Firmendaten

vorgenommen werden.

&

- | 5.0500
Arbeitgeber-Beitrage % 5.0500
Beginn AHV-Pflicht Alter 13.0000
Beginn Rentenalter Frau Alter 64.0000
Beginn Rentenalter Mann Alter 65.0000
AHV-Freigrenze pro Jahr 16800.0000
AHV-Freigrenze pro Maonat 1400.0000
AHV Verw. Kostenbeitrag % 0.8000

4] 4| Record 1 bH
endate Gultig ab: 01.0 08 -
Liater L
e Neues Giitigheitsdatum.
Glitigkeitsclatum wahlen...
ARV |y Betriehtel Finzufiigen TG Dverces
KT G-Hategorie hinzutigen Typ Wert
> UWGT % 5.0500
{1 FRolle definieren ... % 50500
Witk Alter 18.0000
Makras y Alter 64.0000
CEgM REntenarer wanm Alter 65.0000
AHV-Freigrenze pro Jahr 16800.0000
AHV-Freigrenze pro Monat 1400.0000
AHV Verw. Kostenbeitrag % 0.8000
4] 4| Record 1 (R
i 01.01.200 =
L
MN AV MV PA WVB |mig e i:iume-_-}
Betriebsteil Typ Wert
|A % 3.5100
e Z % 3.5500
BUV-Beitrage Arbeitgeber A % 25200
BUV-Beitrage Arbeitgeber z % 2.5400
Héchstlohn pro Jahr 126000.000

4] 4|Record 1 (L]

Uberpriifen Sie das Giiltigkeitsdatum.
Hier sollte 01.01.2009 stehen.

Sollte hier nicht 01.01.2009 stehen,
wahlen Sie dieses unter Extras /
Gultigkeitsdatum wahlen aus.

Befindet sich das Datum 01.01.2009
nicht in der Auswahlliste, so erfassen Sie
dieses mit der Funktion

Extras / Neues Giiltigkeitsdatum.

Wechseln Sie ins Register UVG. Passen
Sie bei den jeweiligen Betriebsteilen
allféllige Satzénderungen an.

Zum Abschluss wahlen Sie Datei / Daten
sichern.
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Anderung Krankentaggeld per 01.01.2009

Grundlagen:

@ SORE

AUF ZUKUNFT B/

Uberpriifen Sie in |hrer Versicherungspolice, ob es allféllige Anderungen gegeben hat.

Die Anpassungen kénnen in SORBA unter der Funktion Lohnldufe / Stammdaten / Firmendaten

vorgenommen werden.

&

Bezeichnung
r | 5.0500
Arbeitgeber-Beitrage % 5.0500
Beginn AHV-Pflicht Alter 13.0000
Beginn Rentenalter Frau Alter 64.0000
Beginn Rentenalter Mann Alter 65.0000
AHV-Freigrenze pro Jahr 16800.0000
AHV-Freigrenze pro Maonat 1400.0000
AHV Verw. Kostenbeitrag % 0.8000

4] 4| Record 1 bH

@. Meues Gltigkettsciatum...
AHVY|

Giitigkeitsdlatum wahlen...
1+ G-Befriehstel inzutiigen KKTE | Dverses
KKTG Kategoris hinzufligen T Wert J
» WYGZ Y% 5.0500
L Rolle definieren ... % 5.0500
WrkTiows .. Alter 18.0000
Mekros ¥ Alter 64.0000
CEgIAT REntenarer wanm Alter 65.0000
AHV-Freigrenze pro Jahr 168000000
AHV-Freigrenze pro Monat 1400.0000
AHV Verw. Kostenbeitrag % 0.8000
4|4 |Record 1 (&L
ulti 01.01.200
Vers. Kat. Typ Wert
1 % 0.7000 M
1 % 0.7000 F
1 % 1.0000 F
1 % 1.0000 M
1 pro Jahr 200000.000 F
1 pro Jahr 200000.000 M
Arbeitgeber-Beitrage 2 % 0.5000 F
Arbeitnehmer-Beitrage 2 % 0.5000 F
Arbeitgeber-Beitrige 2 % 0.5000 M
Hochstlahn 2 pra Jahr 200000000 M
Arbeitnehmer-Beitrage 2 % 0.5000 M
Hichstlohn 2 pro Jahr 200000.000 F
1| «|Record 1 (AL

Uberpriifen Sie das Giiltigkeitsdatum.
Hier sollte 01.01.2009 stehen.

Sollte hier nicht 01.01.2009 stehen,
wahlen Sie dieses unter Extras /
Giltigkeitsdatum wahlen aus.

Befindet sich das Datum 01.01.2009
nicht in der Auswahlliste, so erfassen Sie
dieses mit der Funktion

Extras / Neues Giiltigkeitsdatum.

Wechseln Sie ins Register KKTG.
Mutieren Sie bei den jeweiligen
Betriebsteilen allfallige Satzdnderungen.

Zum Abschluss wahlen Sie Datei / Daten
sichern.
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Anderung UVGZ per 01.01.2009

Grundlagen:

AUF ZUKUNFT E

Uberpriifen Sie in |hrer Versicherungspolice, ob es allféllige Anderungen gegeben hat.

Die Anpassungen kénnen in SORBA unter der Funktion Lohnldufe / Stammdaten / Firmendaten

vorgenommen werden.

&

5.0500
Arbeitgeber-Beitrage % 5.0500
Beginn AHV-Pflicht Alter 13.0000

Beginn Rentenalter Frau Alter 64.0000
Beginn Rentenalter Mann Alter 65.0000
AHV-Freigrenze pro Jahr 16800.0000
AHV-Freigrenze pro Maonat 1400.0000
AHV Verw. Kostenbeitrag % 0.8000

4] 4| Record 1 bH
d Gultig ab: 01.0 00 - ®
Diatet =
@. Teues Bltigheftstiatum...
Giitigkeitsdlatum wahlen...
AV| v BetreRstel inzutiigen KKTG  Diverses
KKTG Kategoris hinzufligen T Wert J
» WYGZ Y% 5.0500
L Rolle definieren ... % 5.0500
WrkTiows .. Alter 18.0000
Mekros ¥ Alter 64.0000
CEgIAT REntenarer wanm Alter 65.0000
AHV-Freigrenze pro Jahr 16800.0000
AHV-Freigrenze pro Monat 1400.0000
AHV Verw. Kostenbeitrag % 0.8000
4|4 |Record 1 (&L
endaten /I Gilltig ab: 01.01.2009 s
= Heuss Giiligksitsciatu ..
Glitighefsdatum whlen...
AV UNVG Betriebstel hinzufigen  (KKTG. Imm \
HKTG Hategorie hinzufiigen iore Kot Typ Wert Geerll
> 1 % 0.7000 M
1] Role definieren ... : i Dav0a e
Warkflows . 1 % 1.0000 F
A 5 1 % 1.0000 M
1 pra Jahr 200000.000 F
Hochstlahn 1 pro Jahr 200000000 M
Arbeitgeber-Beitrage 2 % 0.5000 F
Arbeitnehmer-Beitrage 2 % 05000 F
Arbeitgeber-Beitrage 2 % 0.5000 M
Hachstlohn e pra Jahr 200000000 M
Arbeitnehmer-Beitrage 2 % 0.5000 M
Hachstlahn 2 pro Jahr 200000.000 F
4] 4] Record 1 [ —_
Gz M

Uberpriifen Sie das Giiltigkeitsdatum.
Hier sollte 01.01.2009 stehen.

Sollte hier nicht 01.01.2009 stehen,
wahlen Sie dieses unter Extras /
Giltigkeitsdatum wahlen aus.

Befindet sich das Datum 01.01.2009
nicht in der Auswahlliste, so erfassen Sie
dieses mit der Funktion

Extras / Neues Giiltigkeitsdatum.

Wahlen Sie die Funktion Extras / UVGZ
und mutieren Sie bei den jeweiligen
Betriebsteilen allfallige Satzdnderungen.

Schliessen Sie das Fenster und wahlen
die Funktion Datei / Daten sichern.
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Anderung Quellensteuer per 01.01.2009

Grundlagen:

@ SORE

AUF ZUKUNFT B/

Aufgrund der Anderung des Quellensteuertarifs beim Bund ist davon auszugehen, dass alle Kantone
ihre Quellensteuertarife anpassen miissen.
Falls in den Stammdaten (siehe folgende Funktion) der Quellensteuertarif Ihres Kantones nicht zur
Verfligung steht, ist davon auszugehen, dass der bestehende Tarif aus 2008 verwendet wird.

Die neuen Quellensteuertarife importieren sie wie folgt:

'VLohnI'aufe =

Datei Lohnlauf  Zshlungslauw

ras  Fenster Drucken ?

#E0 PR a

+ [ Brenner Hansueli (1201)
+ [ Di Santo Giuseppe (1751]
+ [ Di Santo Roberto (1202)
+ [ Gessner Markus (1802)
+ [ Kissling Reto (1302)

Leistungs-ALohnarten
Firmenciaten

Evveiterte Versicherungsangahen

Lohnausweis
Karsnztage »
Lofnatrukdurerhebung

Bisenzuteilung hearbeten
Basen anzeigen

Definition Fibu-Bushungen bearbeiten

ngs-Datum ‘ i
» thhnabrechnung Januar 2(

09 Lohnabrechnung Januar 2009

System-Funktionen »

Lohnjr-daten als verbucht markieren

wlenstevsrtabels.
Lohnlauf nachiraglich in Fisu buchen
Buchungsheleg lschen.
Lohnbuchungen pro hitarbeiter drucken

Lohndatenvoriage bearbeiten
Lohndsten recrganisieren
Firmendatenvorlage bearbeiten,
Korresponelenzsprachen
Kinderzulagertabelle

H|4|Record 1 v m

Quellensteuertarife importieren

2.

Sie befinden sich im Fenster Lohnlaufe
F7.

Waéhlen Sie die Funktion Stammdaten- /
Expertenfunktionen / Quellensteuertarife
importieren.

Haben Sie auf Ihrem Rechner eine
Internetverbindung, bestatigen Sie die
Abfrage mit Ja und wahlen in der Folge
den entsprechenden Kanton aus,
Download.

Der gewahlte Tarif wird herunter-
geladen und automatisch installiert. Es
kann jeweils nur ein Tarif auf einmal
eingelesen werden.
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Anderung Kinderzulagen per

Grundlagen:

Das Bundesamt fiir Sozialversicherungen erstellt auf Angaben der Kantone jahrlich eine Ubersicht -
Arten und Ansatze der Familienzulagen finden Sie unter http://www.bsv.admin.ch/Home-
D/allgemeines/MEMENTOS/6.08-D.pdf

Die Erhdhung der kantonalen Familienzulagen erfolgt fast ausschliesslich jeweils auf den 1. Januar
und zwar soweit es sich um Teuerungsanpassungen durch Verordnung/Beschluss der
Kantonsregierungen handelt. Die Beschlisse werden immer erst kurz vor dem Jahreswechsel gefasst.

Eine provisorische Fassung der Arten und Ansatze der Familienzulagen wird voraussichtlich Mitte
Dezember, die definitive Fassung, Stand 01.012009 dann anfangs Januar 2009 auf dem Internet zur
Verfligung stehen.

Die Kinderzulagen passen Sie wie folge an:

= Lohnlaufe L

Gl Lot Zofn Brus_Feste_Dnsken 1 1. Sie befinden sich im Fenster Lohnlaufe
o Leistungs-iLohnarter ..
#0 B @ Firmendaten F7
Eweiterte Versicherungsangaben lings-Datum |
: 8 :Z!ﬁ;:?:::g:ﬁg; Lohnausweis » P09 Lohnabrechnung Januar 2
+ (L] Di Santn Roberto (1902) | Warenziage » P09 Lohnabrechnung Januar 200¢ . . . .
D oo virns 2y || Loensnitrervtung 2. Wahlen Sie die Funktion Stammdaten- /
% ([ Kising Reto (1202 Basenzuteilng hearheften.. .
o Expertenfunktionen /
Definition Fiku-Buchungen bearbeiten Kl nderzu I agenta bel I e

Lohnijrn-daten als werbucht markieren...
System-Funitionen » Guellensteusrtarite importieren

roam s 3. Tragen Sie die Ansdtze gemass Angaben
des betreffenden Kantons ein.

Lohnbuchungen pro Mitarbeiter drucken

Lohndatenvorlags bearbeiten
Lohndaten reorgarisieren
Firmendatenyvoriags bearbeten

W | 4|Record 1

Ansicht der Kinderzulagentabelle

4, Die Felder K_Z_1_1 bis K_Z_1_4 dienen

@ 7 £ 0@ O R
| |KawTO| Kz11 | KZ12 KZ13 KZ14 |ALTERKZ1| KZ21 |ALTERKZ2| AZ1 AZ2 AZ3 . f d . I
g den Kinderzulagen fur das jeweilige
BE 160 160 160 160 12 190 16 190 190 190
LU 200 20 200 200 12 210 16 260 260 2%0 .
R 200 200 200 200 16 260 250 250 K| n d .

sz 200 200 200 200 16 200 200 200
ow 200 200 200 200 16 250 250 250
Nw 220 220 220 220 16 260 250 260
oL 200 200 200 200 16 200 200 200
26 250 250 300 300 18 250 250 300
FR 230 230 260 250 1 290 290 310

Fir die Zulagen Uber 12 Jahre geben Sie
die Ansatze im Feld K_Z_2_1 ein.

so 200 200 200 200 18 200 200 200
BS 200 200 200 200 16 220 220 220
5L 200 200 200 200 16 220 220 220
sH 200 200 200 200 16 250 250 250
AR 200 200 200 200 16 200 200 200
200

Fir die Ausbildungszulagen verwenden
Sie die Felder A_Z_1 bis A_Z_4.

5. Bitte nicht vergessen: Uberpriifen Sie die
Kaufkraft der Kinderzulagen.
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