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Adressverwaltung/Personalstamm – Ferienliste drucken 

Lohnbuchhaltung – Jubiläumsliste drucken 
 
Ferienliste drucken 

 
1. Sie befinden sich in der 
 AdressverwaltungAdressverwaltungAdressverwaltungAdressverwaltung. 
 
2. Öffnen Sie den Personalstamm mit der 
 Funktion Datei / Personalstamm öffnenDatei / Personalstamm öffnenDatei / Personalstamm öffnenDatei / Personalstamm öffnen. 
 
 
 
 
 
 

 
3. Öffnen Sie im Personalstamm die 
 Sollzeitentabelle mit der Funktion 
 Fenster / SollzeitenFenster / SollzeitenFenster / SollzeitenFenster / Sollzeiten----TabelleTabelleTabelleTabelle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Wählen Sie das gewünschte Jahr aus, 
 OKOKOKOK. 
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5. Wählen Sie die Funktion Drucken / Drucken / Drucken / Drucken / 
    Ferienliste druckenFerienliste druckenFerienliste druckenFerienliste drucken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Wählen Sie das entsprechende Jahr aus.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
7. Die angezeigten Fehlstundentypen 
 (Ferien, Militär/Zivilschutz, etc.) werden 
 farblich hervorgehoben.  
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Jubiläumsliste drucken 

Mit der folgenden Funktion kann die Jubiläumsliste der Mitarbeiter ausgedruckt werden. Dargestellt 
werden die Anzahl Jahre, berechnet ab Eintrittsdatum bis zum aktuellen Tagesdatum. Dabei können 
auch frühere Anstellungen berücksichtigt werden. 

 
1. Sie befinden sich im LohnLohnLohnLohn----JournalJournalJournalJournal. 
 
2. Öffnen Sie die Lohnläufe mit der 
 Funktion Fenster / Lohnläufe F7Fenster / Lohnläufe F7Fenster / Lohnläufe F7Fenster / Lohnläufe F7 oder 
 durch Anklicken des entsprechenden 
 IconsIconsIconsIcons.  
 
 
 
 
3. Im Fenster LohnläufeLohnläufeLohnläufeLohnläufe wählen Sie die 
 Funktion Drucken / Diverse Listen / Drucken / Diverse Listen / Drucken / Diverse Listen / Drucken / Diverse Listen / 
    JubiläumslisteJubiläumslisteJubiläumslisteJubiläumsliste.  
 
 
 
 
 
 
4. Unter Aktive/InaktiveAktive/InaktiveAktive/InaktiveAktive/Inaktive und Ein/Austritte Ein/Austritte Ein/Austritte Ein/Austritte 
    definieren Sie, welche Mitarbeiter für die 
 Jubiläumsliste berücksichtigt werden 
 sollen, OKOKOKOK. 
 
 
 
 
5. In der Jubiläumsliste werden die Anzahl 
 Jahre ab Eintrittsdatum bis zum aktuellen 
 Tagesdatum berechnet.  
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