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Stundenkarte – Nachträgliche Korrektur 
 
Nachdem der Lohn bereits definitiv abgerechnet worden ist, wird festgestellt, dass sich in der 
Stundenkarte eines Mitarbeiters noch ein Fehler befindet. Wie kann dies korrigiert werden? 
 
 
Korrektur in der Stundenkarte 

 
Ob die Stunden aus einer Stundenkarte bereits verbucht worden sind, ist dann ersichtlich, wenn die 
Zahlen in blauer Schrift dargestellt sind. Da der Lohnlauf bereits gemacht wurde, kann an dieser 
nichts mehr verändert werden. Wie ist es trotzdem möglich, dass a) die Korrekturen im neuen 
Lohnlauf ausgeglichen und b) die Nachkalkulationen der Baustellen stimmen? 
 
Öffnen Sie die entsprechende Stundenkarte, bei der eine Fehleingabe besteht: 
 

 
Gehen wir davon aus, dass Herr Arifi am 27., 28., 29. und 30. Januar je 8 Std. statt der 7.5h 
gearbeitet hat. Übertippen Sie die falschen Eingaben einfach mit den korrekten 8 Std: 
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Schliessen Sie die Stundenkarte erneut ab. (Das Abschliessen bewirkt die Verbuchung der Stunden-
Differenzen). 
 
Im vergangenen Januar-Lohn wird nichts mehr verändert, da dieser bereits abgeschlossen ist. 
Allerdings sind jetzt die 4 Buchungen mit je 0.5h für den neuen Lohn bereit. Der Ausgleich passiert 
demnach im nächsten Lohnlauf. Es spielt keine Rolle, wie weit die Korrektur zurückliegt, für neue 
Lohnläufe werden alle noch nicht verarbeiteten Informationen verwendet. 
 
Die Nachkalkulation der Baustelle ist unmittelbar nach der Stundenkorrektur angepasst. 
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Kontrolle in der neuen Lohnabrechnung 

 
Im neuen Lohnlauf können diese Stunden sehr einfach nachvollzogen werden: 
 

 
 
Aufruf und Korrektur der Stundenkarte direkt aus dem Lohn 

 
Übrigens kann die Stundenkarte des aktuellen Mitarbeiters direkt aus der Lohnverarbeitung 
aufgerufen und korrigiert werden: 

 
 


