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NEWSPoint 
Software für das Baugewerbe 

Leistungskontrolle – Tastaturbefehle/Tastenkombinationen für 
Tagesrapport 
 
Tastaturbefehle/Tastenkombinationen für das speditive Erfassen von Tagesrapporten 

 
TastenkombinationTastenkombinationTastenkombinationTastenkombination    FunktionFunktionFunktionFunktion    
 
CtrlCtrlCtrlCtrl----VVVV   -> Cursor springt zum nächsten leeren Vorgangnächsten leeren Vorgangnächsten leeren Vorgangnächsten leeren Vorgang 
 
CtrlCtrlCtrlCtrl----PPPP   - > Cursor springt zum ersten Mengenfeld Mengenfeld Mengenfeld Mengenfeld im PersonalbereichPersonalbereichPersonalbereichPersonalbereich 
CtrlCtrlCtrlCtrl----IIII   -> Cursor springt zum ersten Mengenfeld Mengenfeld Mengenfeld Mengenfeld im InventarbereichInventarbereichInventarbereichInventarbereich 
CtrlCtrlCtrlCtrl----MMMM   -> Cursor springt zum ersten Mengenfeld Mengenfeld Mengenfeld Mengenfeld im Material/FremdleistungsbereichMaterial/FremdleistungsbereichMaterial/FremdleistungsbereichMaterial/Fremdleistungsbereich 
 
CtrlCtrlCtrlCtrl----AltAltAltAlt----PPPP  -> Cursor springt zum ersten leerenleerenleerenleeren PersonalfeldPersonalfeldPersonalfeldPersonalfeld 
CtrlCtrlCtrlCtrl----AltAltAltAlt----IIII  -> Cursor springt zum ersten leerenleerenleerenleeren InventarfeldInventarfeldInventarfeldInventarfeld 
CtrlCtrlCtrlCtrl----AltAltAltAlt----MMMM  -> Cursor springt zum ersten leerenleerenleerenleeren MaterialMaterialMaterialMaterial----/Fremdleistungsfeld/Fremdleistungsfeld/Fremdleistungsfeld/Fremdleistungsfeld 
 
CtrlCtrlCtrlCtrl----LLLL   -> zeigt die LieferscheinerLieferscheinerLieferscheinerLieferscheinerfassungfassungfassungfassung für das aktuelle Materialaktuelle Materialaktuelle Materialaktuelle Material bzw. die aktuelle aktuelle aktuelle aktuelle 
            FremdleistungFremdleistungFremdleistungFremdleistung an (funktioniert nur wenn der Cursor bei M/F steht) 
 
AltAltAltAlt----LLLL   -> zeigt die LieferantenauswahlLieferantenauswahlLieferantenauswahlLieferantenauswahl für das aktuelle Materialdas aktuelle Materialdas aktuelle Materialdas aktuelle Material bzw. die aktuelle aktuelle aktuelle aktuelle     
            FremdleistungFremdleistungFremdleistungFremdleistung an (funktioniert nur wenn der Cursor bei M/F steht) 
 
CtrlCtrlCtrlCtrl----NNNN   -> generiert einen neuen Tagesrapportneuen Tagesrapportneuen Tagesrapportneuen Tagesrapport 
 
CtrlCtrlCtrlCtrl----TabTabTabTab  -> wwwwechseltechseltechseltechselt zwischen den SheetsSheetsSheetsSheets (Blättern) hin und her  
   (nur im Bauhauptgewerbe nützlich) 
 
ESCESCESCESC   -> sssschliesstchliesstchliesstchliesst den Tagesrapport 
 
 

 
 CtrlCtrlCtrlCtrl----1 / 2 / 3 1 / 2 / 3 1 / 2 / 3 1 / 2 / 3     
 öffnen/schliessen der Gruppen: 
 

1 – Personal 
2 – Inventar 
3 - Material 

 
  
 
 
 
 

SORBA EDV AG | Oberer Graben 16 | 9001 St.Gallen | Telefon 071 224 00 00 | Telefax 071 224 00 12  

SORBA INFORMATIQUE SA | Rue de l'Avenir 4 | 2606 Corgémont | Téléphone 032 489 52 32 | Téléfax 032 489 52 31 

www.sorba.ch | info@sorba.ch 

SORBA EDV AG | Oberer Graben 16 | 9001 St.Gallen | Telefon 071 224 00 00 | Telefax 071 224 00 12  

SORBA INFORMATIQUE SA | Rue de l'Avenir 4 | 2606 Corgémont | Téléphone 032 489 52 32 | Téléfax 032 489 52 31 

www.sorba.ch | info@sorba.ch 

GGGGruppe 1ruppe 1ruppe 1ruppe 1 GGGGruppe 2ruppe 2ruppe 2ruppe 2 GGGGruppe 3ruppe 3ruppe 3ruppe 3 


